
 

Mi Portal 

 

Es la sección que permite guardar y organizar los resultados de una consulta 

 

Desde esta sección conseguimos: 

1.- Guardar Documentos en Mi Portal 

2.- Ver los Documentos guardados en Mi Portal 

3.- Eliminar Documentos de Mi Portal 

4.- Organizar Documentos 

 

1.- Guardar Documentos en Mi Portal 

Desde Mi Portal podemos guardar y organizar los registros que se han encontrado durante la 

sesión de búsqueda. 

Para guardar registros tenemos que pinchar previamente en el icono estrella que aparece al lado 

de los registros resultado de la búsqueda. 

 

 

 

 

Existe la opción guardar los registros uno a uno como veíamos en la imagen anterior, o guardar 

de una vez todos los registros bibliográficos que aparecen en la página de resultados. Si 

queremos utilizar ésta segunda opción, pulsaremos sobre el texto “Añadir página a Mi Portal” 

que aparece a la izquierda del listado de resultados, concretamente en la última línea, precedido 

por una estrella. 



 

 

 

2.- Ver los Documentos guardados en Mi Portal 

Por defecto, todos los registros marcados pasan a ser almacenados en la carpeta Cesta de Mi 

Portal. 

 

 

Desde ahí podremos trabajar con ellos teniendo en cuenta que los registros guardados “se 

perderán” al finalizar la sesión. 

 

 

 



 

 

3.- Eliminar Documentos de Mi Portal 

Para eliminar los documentos guardados en Mi Portal, basta con seleccionar los documentos 

que queremos eliminar y pulsar en el icono (Eliminar registros seleccionados). 

 

 

 

4.- Organizar Documentos en Mi Portal 

Desde la pestaña Mi Portal, están disponibles las siguientes opciones para gestionar 

documentos: 

 

 

 

   Eliminar registros seleccionados. Pulsando este botón se eliminan los documentos 

seleccionados. 

 Enviar registros por correo electrónico. Permite enviar por 8 correo 

electrónico los documentos seleccionados 

Imprimir registros seleccionados. 

Enviar o guardar los registros en un gestor bibliográfico. Permite 

seleccionar el gestor bibliográfico al que queremos enviar o guardar los documentos 

seleccionados. 

 


