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1 INTRODUCCION

1.1 OBJETO

El objetivo principal de este documento consiste en describir las pantallas que proporciona la

aplicacion Bolsa Abierta y Permanente para el alta y modificacién de solicitudes para formar parte

de estas bolsas.

Con independencia de lo recogido en el presente documento, que se elabora Unicamente con la

intencién de facilitar la tramitacion del alta y sus modificaciones en las bolsas de empleo de la

Gerencia Regional de Salud de Castilla y Leon, y sin ningun valor normativo, los interesados en

formar

parte de la bolsa han de conocer la normativa especifica que se indica a continuacion,

publicada en el BOCyL, y que consta en la pagina web del portal de salud.

DECRETO 11/2016, de 21 de abril, por el que se regula la seleccién del personal
estatutario temporal de los centros e instituciones sanitarias dependientes de la Gerencia
Regional de Salud. (B.O.C. y L. de 25 de abiril).

ORDEN SAN/713/2016, de 29 de julio, por la que se regulan las bases comunes para la
constitucion de bolsas de empleo de personal estatutario temporal, de los centros e
instituciones sanitarias de la Gerencia Regional de Salud de Castilla y Ledn, y se regula el

funcionamiento de las mismas. ( B.O.C. y L. de 25 de agosto)

ORDEN SAN/245/2019, de 28 de febrero, por la que se modifica la Orden SAN/713/2016,
de 29 de julio por la que se regulan las bases comunes para la constitucion de bolsas de
empleo de personal estatutario temporal, de los centros e instituciones sanitarias de la
Gerencia Regional de Salud de Castilla y Ledn, y se regula el funcionamiento de las

mismas. (B.O.C. y L. de 20 de marzo).

ORDEN SAN/248/2021, de 2 de marzo, por la que se madifica la Orden SAN/713/2016, de
29 de julio por la que se regulan las bases comunes para la constitucién de bolsas de

empleo de personal estatutario temporal, de los centros e instituciones sanitarias de la
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Gerencia Regional de Salud de Castilla y Ledn, y se regula el funcionamiento de las

mismas. (B.O.C. y L. de 10 de marzo).

2 DESCRIPCION GENERAL DE LA APLICACION

La presente aplicacién pretende facilitar el alta y posibles modificaciones de las solicitudes en las

bolsas del personal estatutario temporal de los centros e instituciones sanitarias de la Gerencia
Regional de Salud de Castilla y Ledn. Es el solicitante el encargado de dar de alta todos los datos,

méritos, titulaciones, etc. que crea convenientes para su evaluacion.

2.1 ACCESO

El acceso a la aplicacion es libre, so6lo requiere darse de alta como usuario en la aplicacion a
efectos de poder registrar sus propias solicitudes de ingreso en las bolsas abiertas. El acceso esta
habilitado desde la plataforma de la Gerencia Regional de Salud (http://www.saludcastillayleon.es)
0 a través del siguiente enlace:

https://bolsaabierta.saludcastillayleon.es

La ventana de acceso a la aplicacion es:

Introduzca usuario y contrasefia para
acceder. solapes

&

a

@  Recordar contrasefia

+ Alta en el sistema
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IMPORTANTE: Compruebe que la version del navegador esté suficientemente actualizada,
para evitar problemas de acceso.

Las versiones certificadas para el sistema son: Internet Explorer 10 y 11, Chrome 50 y
posteriores, Firefox 45y posteriores, Safari 5.1.7. Y el plugin de Adobe Acrobat Reader (muy
importante).

3 USODE LAAPLICACION

3.1 ALTA EN EL SISTEMA

Al introducir la URL indicada en el anterior enlace o a través de la pagina web de la Gerencia

Regional de Salud aparecera la ventana de la ilustracion anterior.
El primer paso es darse de alta en el sistema, para ello pulsaremos sobre el botén

+ Alta en el sistema

con lo que pasaremos a la ventana siguiente:

Nl v snugrin

e N

.

L3 2 2

s n L)
v

F ] ‘

= a e

Se debera introducir el NIF/NIE correcto (tal y como aparece en el documento justificativo).

Solo puede existir un alta por usuario en el sistema aunque se inscriba en varias

categorias/especialidades.

Si no se posee teléfono fijo, poner en esa casilla el teléfono mévil.
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El solicitante debe rellenar todos los datos (sobre todo los marcados con *) puesto que son

obligatorios. Importantisimo_introducir una direccién correcta de correo electrénico, ya que sera

necesaria en el supuesto de tener que recuperar la contrasefia en caso de olvido.

3.2 BAPE. APLICACION.

Una vez autenticados en la aplicacion, la primera pantalla que aparece es la denominada pantalla
principal. En ésta se veran las bolsas de empleo en las que se esta inscrito, nos posibilita hacer
modificaciones en las mismas o darnos de alta en otras nuevas. Ademas muestra informacion

sobre el estado de las solicitudes.

En la imagen anterior vemos que tenemos una solicitud ya registrada (columna ‘Estado’) en una

bolsa/categoria profesional (Licenciado Especialista....).

3.2.1 Nueva solicitud.

En la pantalla principal podemos afiadir nuevas solicitudes de admision en distintas categorias,

Hueva solictbed

lateral, opcion Nueva Solicitud.

pulsando sobre el botdn 0 a través del menu
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Toda nueva solicitud va a realizarse pasando por un conjunto de ventanas en las cuales iremos

4+ Nueva solicitud

eligiendo o afiadiendo los datos que creamos oportunos, esas pantallas seran:

Eleccion de convocatoria/categoria de la bolsa

Meéritos y experiencias (experiencia, formacion...)
Zonas de llamamientos para interinidades

Zonas de llamamientos de larga duracion (sustituciones)
Zonas para llamamientos cortos

Titulaciones y experiencias

Baremacion

Vamos a ir viendo una por una.

3.2.2 Convocatoria y categoria

R solictud: Selecdone comociboria y categoria

Lo primero sera seleccionar la convocatoria adecuada, hecho esto, el desplegable categoria se

rellenara con las categorias para las que existen bolsas en esa convocatoria, elegir una y pulsar

P

“Crear Solicitud”

Marzo 2021
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Con esto hemos creado una solicitud nueva. Podriamos volver a la pantalla principal y veriamos la
nueva solicitud, pero sin datos asociados a ella, asi que debemos seguir todos los pasos hasta

finalizar.

3.2.3 Méritos y experiencias

Listads d=aSritos y experencies

% 2y rengin i eerencs sSadde 33 shoitad

el

Exportar datos de méritos
-

s o e 000

SsweccTes 3% S v  SSecionsuntos v  Sescnoe E SStpo. -

La pantalla de la ilustracion anterior, que aparecera después de pulsar “Crear Solicitud” va a
permitir introducir los méritos que el interesado estime que deben tenerse en cuenta para la

baremacién final.

En esta ventana se distinguen varias partes, una tabla con los méritos introducidos, botones para
cancelar y seguir, despegables para seleccionar los méritos, Estos se encuentran divididos en
areas, tipos y subtipos, asi por ejemplo el desplegable area puede ser como sigue:

l

FORMACION, DOCENCIA, INVESTIGACION Y OTRAS ACTIVIDADES CIENTIFICAS Y DE DIFUSION DEL CONOCIMIENTO
OTROS MERITOS

Todos v

Todos

EXPERIENCIA PROFESIONAL

Tenemos tres areas diferenciadas, (1) Experiencia, (2) Formacion, docencia,... (3) Otros.
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Supongamos que deseamos introducir un mérito de formacion, lo seleccionamos, con lo que
automéaticamente el despegable Tipos se rellenara con los tipos que estan dentro del area elegida,
por ejemplo:

- Cancela
il Ssleccion un tipo

| FORMACION POSTGRADUADA
DOCENCIA

INVESTIGACION ¥ OTRAS ACTIVIDADES

Afladir nuevo merito: Seleccione drea, tipo y subtipo:

FORMACION ESPECIALIZADA « L ESPECIALISTAS Y ML URGENCIAS H

FORMACION CONTINUADS

FORMACION, DOCENCIA, INVESTIIACION ¥ OTRAS ACTIVIDADES CIENTIFICASY DE DIFY » Seloccions un tipa. -

Siguiendo con nuestro ejemplo supongamos que queremos introducir informacién sobre formacion
postgraduada, lo seleccionamos en el despegable y vemos que el siguiente se rellena con los

subtipos que pertenecen al areay tipo de mérito elegido:

Formacin postgraduada - L Especiafztas y M, Urpancas K- Tituwios Master (Créditos orndnanon)|

Formadon postgraduada - L Especiaistas y N. Urgencias H.- Titulos Mastar (Mo
Fermacion postgradusda - L. ESpeciaistas y N, Urencion H-Tituion Mist (Créditoo Europecs

Formacion postgeaduada - | Eapeiatetan y N, Urpencas K- Estudios Ge Doctotado

Formaciin pastgraduads - | Especiaiatas y M. Urgencias K. - Grado de Doctor

Foemacitn pastgradunds - L Especiabatas y M. Usgencin K- Gratda de Doctor oem laude

Tk

FORMACION POSTGRADUADA ~ Sslectione un sublipa.. v

Seleccionamos cualquiera de ellos, por ejemplo ‘Estudios de doctorado’, hecho esto vemos que en
la pantalla aparecen una serie de campos que nos pide rellenar, estos campos dependen del area,

tipo y subtipo de mérito elegido.

110 TRUESA (e A8t weped EhT1 0w rEERTLEEIY rwein LECG, N0 SEESEAS ) 18 RETEAAN B0 PRIEIads Sriveriiula SR LGRS 2 14 sttencabe fe 1t de, teba sutstater 3 e 4 0,3 puano, pectenta La Aacodn. PCRTANTE £ o carmps “sesiccimns Wna
B, o depmarehonicnn 8 L B el A ate, 14 Bebed) hates Camatar |INA 75 Crh IMFERRON A 10 AR
SN e ba b O e B LOTOS OMDINARID S

Hay distintos formularios, cada formulario tiene una serie de datos necesarios para valorar el

mérito.

Por ejemplo, otro formulario distinto es el que se muestra en la siguiente ilustracion:
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En ésta, vemos que debemos proporcionar una informacion distinta al ser un mérito distinto que
requiere datos diferentes. Los campos marcados con * son obligatorios. Cualquier incidencia por

introducir mal los datos o no hacerlo se mostrara por pantalla los errores:

A by Fhagle St he g o ahadibs 4 L sabi bl Frroe on Serviclud proatadun, dndee wnts o br »
ar valer
(oo en Derwecion predadon, Sebe wetrideoe i
w
Exportar datos de méritos
Sebeccions s fecta du Iniche: Ervar de »
validecion: sa necusita un velor.

Belnczimms ba fockn du fin: Errer de validdme b ™

o vecuste un wmbot

POr Cada W CONTEMT e RTVROER JICEI0n o) |3 LAl 6 CHRRE s CRyWin B CONVOCEESCE, O SAE1IEE 0 FRTEaianes Larviatal MEVces Mepederten (ol Sames Maciny & Sbaf o (e b Errmns Sememos Servtasss de S INSbon 8 1 Lreds § g,

Senten S [y Memativg wgeate de WA crcudaciie [, 30 pantan oM iy Caneinandy 148 80631 - 1 et

e Setmcr i e bt O the [T R ——— T
Corvras en Alancide Covevnacts v bores Comrates por frm & turepe vowsrwts
TS w— Ve

Estos avisos nos dicen lo que estéd ocurriendo para poder solucionar los problemas, en este caso
que faltan datos obligatorios.

Después de introducir distintos méritos en la pantalla apareceran en la lista:
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Exportar datos de méritos
’,
= Carcol

Como podemos observar, los méritos de la lista sélo pueden tener dos opciones a realizar sobre
ellos. Ver el detalle del mérito y borrar. Los méritos que han entrado en el corte para su baremacion

no se podran borrar desde ese momento.

Pulsamos ‘Siguiente paso’.

3.2.4 Zonas de llamamientos para interinidades

El siguiente paso es marcar aquellos lugares donde se esta dispuesto a ser llamado para
interinidad, la pantalla es:
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Cada convocatoria /categoria tendrd unas zonas para las que es posible solicitar ser llamado para

interinidades y otras para el resto de llamamientos (sustituciones y de corta duracion)-.

En este apartado de interinidades, es obligatorio seleccionar el AREA PREFERENTE, pero
teniendo en cuenta que debe marcar también las zonas. Sélo con seleccionar el AREA

PREFERENTE NO se marca automaticamente dichas zonas.

Marcamos las que nos interesen y pulsamos ‘Siguiente paso’.

3.2.5 Zonas de llamamientos para sustituciones

Los pasos a seguir en esta pantalla son los mismos que los del anterior.

3.2.6 Zonas para llamamientos cortos

Esta pantalla es como las anteriores pero con un campo nuevo a tener en cuenta, se debe marcar

0 Nno si se esta dispuesto a llamamientos a tiempo parcial.

Jotws o Hsmamibmdon dv poehos
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3.2.7 Titulaciones y experiencias

*(Sélo para Enfermero/a, Técnicos en cuidados auxiliares de enfermeria y Técnicos

Superiores en Imagen para el Diagnéstico).

En esta pantalla aparecen unas listas de Titulaciones y Experiencias que el solicitante puede
aportar en el caso de las categorias de Enfermero/a y de experiencias para la categoria de

Técnicos en cuidados auxiliares de enfermeria, por ejemplo:

Una vez finalizado pulsar sobre el boton Finalizar solicitud y ver baremacion.

3.2.8 Baremacion (autobaremacion)

Como ultimo paso se mostrard una pantalla con los resultados de la baremacién de los méritos
introducidos, es de senalar que aqui se valoran “todos los méritos” lo que no quiere decir que ésta
sea la baremacion correcta, ya que puede haber méritos que no sean puntuables o validos para la
bolsa/categoria elegida. La baremacion aparecera dividida por las areas
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Y a su vez estas se dividen en tipos y subtipos de méritos, donde se desgranan las puntuaciones

individualizadas con varias posibilidades de descripcion y detalles sobre la informacion mostrada.

Llegados aqui tendremos la solicitud creada con los méritos que estimamos oportunos y con los

destinos para los que queremos ser llamados.

CATEGORIAS DE PERSONAL ESTATUTARIO, EXCEPTO AQUELLAS EN LAS QUE SE EXIJA
ESTAR EN POSESION DEL TiTULO DE ESPECIALISTAS EN CIENCIAS DE LA SALUD

Para todas las categorias de personal estatutario, a excepcion de las categorias y/o
especialidades para cuyo acceso se exija estar en posesion del titulo de especialistas en ciencias
de la salud, los datos referidos a la puntuacion que aparecen en la aplicacion informatica que da
soporte a la bolsa abierta y permanente en el corte correspondiente, estan en relacién con el tramo

en el que estén incluidos, segun se relaciona a continuacion:

- Tramo ordinario: la puntuacion es el baremo una vez que la documentaciéon ha sido

validada por el 6rgano gestor.

- Aquellos que han sido incorporados por el procedimiento especifico de acceso o por el

tramo extraordinario, la puntuacion que aparece al consultar es el baremo realizado por el

interesado, no ha sido validado por el érgano gestor de la bolsa. En ambos casos ese autobaremo
no es criterio de ordenacion para los llamamientos, sino que el criterio, segun establece el articulo
17 bis de la ORDEN SAN/713/2016, de 29 de julio, es el siguiente:
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1°. La fecha de registro en la aplicacion informatica

2°. Si hubiera empate, se tendra en cuenta la letra de desempate que conste en la
resolucién por la que se procedio a la convocatoria de constitucion de la bolsa de
la categoria de que se trate.

MUY IMPORTANTE: Aun asi, recuerde que hasta que no se haya REGISTRADO LA

SOLICITUD (&) no se tendra en cuenta para formar parte de la resolucién provisional de

aspirantes admitidos que se publique.

PENDIENMTE DE REGISTRAR + o = REGISTRADA

3.3 MODIFICACIONES, BORRADOS Y OTRAS ACCIONES

En diversas pantallas existen una serie de iconos que nos permitiran realizar diferentes acciones

sobre los datos mostrados en ese momento.

Esto son: QES AD X

Pulsando sobre (!): cada vez que se lleve a cabo una modificacién de la solicitud (datos o
baremos) hay que dar NUEVAMENTE A REGISTRAR. En caso contrario, no se incluiria esta

modificacion en la resolucidn provisional de aspirantes admitidos que se publique.
Pulsando sobre (Q) en la pantalla de las solicitudes, mostrara un resumen de la solicitud.
Pulsando sobre (&) se mostrara la pantalla de la baremacion.

Pulsando sobre (#*) se posibilita la edicién de los datos.

Pulsando sobre () se borraran los datos guardados que se correspondan con los que se

muestran en la pantalla. Antes se pide confirmacion de borrado.

Pulsando sobre (%) se “des-registra” la solicitud mostrada, pasando ésta al estado: se anula el

registro de la solicitud

PEMDIENTE DE REGISTRAR
(SOLICITUD ANULADA)
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Y se recuerda que hay que volver a Registrar la solicitud para formar parte de la resolucion

provisional de aspirantes admitidos que se publique.

Para eliminar la solicitud es preciso pulsar el boton “eliminar solicitud”

3.4 RECORDAR CONTRASENA Y MODIFICACION DE DATOS

PERSONALES

Si en algun momento el solicitante olvida la contrasefia, es posible pedir una nueva a través del

Y Recordar contrasefa

botén de la pantalla de Inicio de sesién (apartado 2.1).

yPerr

Introduzca usuario y correo con el que se

registro.
‘ |8 1U /| 1ar
% Introduzca su correo
Recordar contraseiia

« Volver

Rellenando estos dos datos y siempre que coincidan con los que introdujeron en el momento del

alta del solicitante, al pulsar recordar se nos enviara un correo con una password (Clave) nueva

gue se podra cambiar una vez hayamos vuelto a entrar en la aplicacion mediante el menu:

B Usuare: 71141895C v

a,

Cambiar contrasedia
Z Datos personales

o' Cerrar sesibn
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Para modificar los datos personales se hara eligiendo “Datos personales” del mismo mend.

3.5 CONSULTA DE REGISTROS ANTERIORES

Como nueva opcion, se puede consultar todos los registros realizados sobre la solicitud. Al hacerlo
podras ver tanto las zonas que seleccionaste como los méritos introducidos en ese registro.
Ademas, podras consultar si tu solicitud ha entrado en el corte (o cortes) y sus datos.

Para acceder a la opcion, tendras que tener una solicitud que hayas registrado al menos una vez.

Se accede desde el boton de “Consulta registros solicitud” en la solicitud:

AUXILIAR ADMINISTRAT YO

Datos de solicitud
5u solicitud ha entrado en el corte que se esta gesticnande

Descargar resumen meéritos a presentar

Corte vigente: :Solicitud en corte vigente? Mo Puntuacidn en corte: Todaviancse  Tramao de solicitud: Adn no esta en

havalorado. el corte.

Ultimo registro:03-02-2021 Estado solicitud:PENDIENTE DE o Consulta registros
REGISTRAR (SOLICITUD AMULADA) solicitud

Var autoharemo o Eliminar solicitud

Modificar solicitud * Registrar cambios

Al entrar apareceran dos pestanas: “Registros de la solicitud” y “Solicitudes en corte”
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Consulta datos solicitud L.E. EN MEGICINA FISICA Y REHABILITA

Registros de la solicitud Solicitudes en el corte

Q:)lici’rudes en el sistema.

{1o0f1)

10 Sak Historieo LTlernpo palmap

208551 21/05/2020 11:39:03 GEREMNCIA DE ASISTEMCIA SANITARIA DE AVILA Acepta parciales Mo borrada

Dentro de cada una aparecera un listado de todos los registros de la solicitud y sus datos.
Al pulsar sobre cada uno de ellos se cargaran los datos de ese registro en la parte inferior:

B Usuario: 71141895

Exito

Consulta datos solicitud L.E. EN

Registros de la solicitud Solicit

Los datos de esa solicitud tanto méritos como zonas se pueden exportar en una Excel.
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3.6 MERITOS VALIDADOS Y RECHAZADOS.

Los interesados pueden consultar los méritos que han sido validados o rechazados y el motivo

pinchando en el botdon “Consulta registros solicitud”
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-~ ce - 1 el Bayleen o g ~«~9% F e =

O Mo vtindis (§ Comnomnn s o Finden [ Cormaporn o humiind
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| e
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ENTERNERCUA ESPECIALISTA: MATIIONA

Dutas e wabicitant

Cowte wigmetes 3307 7000 obbi o ow rte Wit G mgrihade  Purinaride pe sertel 00 Tramen dr st ad] Orivamrs

T1as 2 11441

Aparece la pantalla siguiente en la que debemos pulsar sobre la pestafia “Solicitudes en el corte”

‘ c e - SR iy 06 - O & n @

O Mo b [ Comontin o aits Tevine 1B Chmonpans o Saridad

& Poweres WLSTY)

Coonstiltn dalon sofiobed ENSERMERO E55% CALISTA: MATHONRA
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Saginies be 14 v tha
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( Thowsgs g tat| Aiwndat |
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Y después seleccionar la solicitud del corte que se quiere consultar.
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3.7 CONSULTA DE POSICION EN LA BOLSA

Si tu solicitud se ha incorporado en el corte vigente, podras consultar tu posicion en la bolsa. En

ese caso aparecera un nuevo boton en la solicitud:

L.E. EN MEDICINA FiSICA ¥ REHABILITACION

Datos de solicitud

Puntuacidn en corte: 42.2 Tramo de solicitud: Mecesidad

Corte vigente: 22-03-2018 :Solicitud en corte vigente? 5/

Urgente

registrada: 2020-05-21 11:39:03.0 B Ver Baremacién Corte

Ver posicion Corte

Ultimo registroi21-05-2020 Estado solicitud:REGISTRADA

Consulta registros

al
= solicitud

Modificar solicitud Ver autobaremo Anular registro
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Ademas, veremos encima del botdn la fecha de registro del registro que ha entrado en el corte.
Al entrar veremos una pantalla de filtros para poder seleccionar los datos relativos al llamamiento

sobre el cual queremos consultar nuestra posicion.

Consulta de posicién para L.E. EN MEDICINA FISICAY REHABILITACION

Seleceione el drea v tipo de llamamiento donde quiere conoeer su posicion.
Tipo dellamamiento:

Seleccione un tipe de llamamiento

Tiempo Parcial:
Area

-- Seleccione

Centro:

-- Seleccione

Departamento

-- Seleccione

oritulaciones:

0Exp eriencias:

iPlaza de equipo o de drea?

Consulta Posicion

® Cancelar

Dependiendo del tipo de llamamiento que seleccionemos (Interinidades, Largos o Cortos) se nos
permitira seleccionar unas zonas u otras. Tal y como esta definido en la convocatoria.
Al pulsar sobre “Consulta Posicidon” se nos mostrarda una ventana emergente informandonos de

nuestra posicion.
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Consulta de posicion para L.E. EN MEDICINA FiSICAY REHABILITACIGON

Seleccione el drea y tipo de llamamiento donde quiere conoeer 5u posicién.
Tipo dellamamiento:

Interinidad

Tiempo Parcial:
Area

GEREMCIA DE ASISTEMCIA SANITARIA DE AVILA hd
Centro:
-- Seleccione

Departamento

-- Seleccione

0ritul;.-u:ions.-s.:

x
Orden de llamamientos

0Exp eriencias:

Esta en la posicién: 5

iPlaza de equipo o de drea?

x Cancelar Consulta Posicion

3.8 DESCARGA DE RESUMEN DE MERITOS

Si nuestra solicitud ha entrado en el corte que se esta baremando en estos momentos, aparecera

un botén en nuestra solicitud “Descarga resumen méritos a presentar”
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LOGOPEDA

Datos de solicitud
Su solicitud ha entrado en el corte que se esta gestionando

Descargar resumen méritos a presentar

Corte vigente! iSolicitud en corte vigente? Mo Puntuacidn en corte! Todaviano se  Tramo de solicitud: Adn no esta en
ha valerado. el corte.
Ultimo registro:Mo registrada Estado solicitud:IMCOMPLETA

Consulta registros
solicitud

Modificar solicitud Yer autobaremo

Registrar solicitud o Eliminar selicitud

Este informe, es un indice con el cual saber que méritos debemos presentar para su baremacion.

Ademas de servir como recordatorio de que méritos han entrado en el corte.

3.9 MISCELANEA

i Guiarapida

Preguntas frecu entes

En el menu principal existen dos opciones mas que nos aportan informaciones interesantes sobre

la aplicacion: Guia Rapida y Preguntas frecuentes.

Preguntas frecuentes es un documento PDF que se ir4 actualizando con las cuestiones que a los

solicitantes les hayan creado mas dudas.
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