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1.-ACCESO A LA APLICACION

El acceso a la aplicacion para el concurso de traslados estd habilitado a través del
siguiente enlace: https://concursoabierto.saludcastillayleon.es

La ventana de acceso a la aplicacion es:

Acceso del Concursante

NIF / NIE *
| ]
Contrasefia *
5
e &

Lo primero que hay que hacer es solicitar la contrasefia, para lo cual se
cumplimentara el NIF/NIE y seguidamente se debera pinchar en el literal “No tengo
contraseiia”, al pinchar se accedera a la siguiente pantalla:

Para que se le remila una contrasefa de acceso al sistema, debera completar los campos e-mail y Repetir e-mail
Una vez completados debera pinchar en el boton Enviar.

Acceso del Concursante

MNIF F NIE

12345678L

e-mail

3|l

Repetir e-mall

D ez

- E-mail: Se deberé indicar el e-mail donde se quiere recibir la contrasefia de
acceso.
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- Repetir e-mail: se deberd indicar nuevamente el e-mail indicado en el campo
anterior. No esta permitido copiar el e-mail y pegarlo en este campo.

Una vez completados los campos, pinchar en el boton Enviar, para que se envie la
contrasefla de acceso y se volverd a mostrar la pantalla inicial, para introducir la
contrasefia recibida y pulsar el boton Entrar.
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2.-ACCESO AL FORMULARIO DE SOLICITUD

Para acceder al formulario de solicitud, el usuario debe pinchar en el menua “Nueva
Solicitud”, al pinchar sobre este menu, si existe mas de una convocatoria activa, se

mostrara la siguiente pantalla:

Mueva Solicitud = VerSoliciudes @ Ayuda (O Salir

Seleccion de Concurso

C en plazo de p

® Uttimo acceso: 15/09/2015 18:54
2 Usuario: 093411326

tacién

{®} Enfermero/a

() Enfermeria de familia

Seguidamente se debera seleccionar la categoria en la que desee participar. Al
seleccionar una categoria se mostrara la siguiente pantalla

Enfermero/a
Datos Personales

Datos Personales

Apelido 1 Apeliido 2 =
I
Domicilio * Provincia *
Seleccione .. ﬂ
Teléfono * Discapacidad *
Seleccione [_V]
Datos Profesionales
Categoria *
Seleccione ... zl
Fec. ingreso en la categoria coma fijo * Situacion Administrativa *
an e
= Selectione ..

Destino Actual

Servicio Actual *

Seleccione .. I:]

Datos del Concurso

Solicita Reingreso ® Ejerce el derecho preferente {art. 39.4 Lay 212007) *

_
Selecoione ... ot Seleccions

Homibre * NIFINIE * Fecha Nacimiento * @
003411326 =
Localidad * It L
Grupo! Subgrupo * N* de Registro Personal *
™
De cardcter * Fec. de toma de posesion * @
Seleccions .. !ﬂ B
Condiciona su solicitud por convivenecia familiar *
'E Selectione .. E]

T R
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El formulario de solicitud consta de tres pestafias:

Datos Perscnales Plazas Vacantes Documentacicn

2.1.- Pestana datos personales.

Esta pestafia est4 divida en los siguientes apartados:

Apartado Datos Personales
Apartado Datos Profesionales
Apartado Destino Actual
Apartado Datos Concurso.

El concursante cumplimentara cada uno de los campos, la mayoria son obligatorios.

El apartado de datos del destino actual se cumplimentard en los siguientes términos:

Si el interesado tiene destino definitivo, se consignardn los datos de dicho
destino definitivo. Asi por ejemplo, en los casos en que el interesado se
encuentre en comision de servicios, se deberan consignar los datos referidos a la
plaza que tiene reservada, por ser su destino definitivo.

Si el interesado se encuentra en reingreso provisional, se consignaran los datos
de dicho reingreso provisional.

Si el interesado se encuentra en excedencia, se consignaran los datos referentes
al centro o institucion que declar6 la excedencia.

El apartado de datos del concurso, se debe cumplimentar teniendo en cuenta lo
siguiente:

Si el interesado condiciona su solicitud por convivencia familiar, es necesario
que el familiar con el que condiciona su solicitud, participe en el concurso, para
la misma categoria y/o especialidad.

Respecto al campo “solicita el Reingreso al servicio activo”: unicamente lo
podran solicitar quienes se encuentren en la situacion administrativa de
excedencia sin reserva, es decir, no lo tendran que solicitar quienes se
encuentren en servicio activo o en otras situaciones que impliquen reserva, como
la excedencia por cuidado de familiar.

Una vez cumplimentados todos los datos obligatorios de esta pestafia se podra guardar
la solicitud pinchando en “guardar”, y se podrd seguir cumplimentando el resto de
pestanas de la solicitud en otro momento.
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2.2. Pestana plazas vacantes

Al pinchar sobre la pestafia plazas vacantes se mostrara la siguiente pantalla

Dates Personales Plazas Vacantes Documentacion
Area Institucion Zona Basica Localidad
Seleccione |~ Seleccione ’ﬂ Seleccione [» Seleccione e

@

Resultado Blisgueds de Plazas

Codigo N°Plazas Denominacion Institucion ZBS Localidad Area @
22197 1 1704050610E G.AP DEL BIERZO Z.B.S. PONFERRADA |1 EL BIERZO )
22198 1 1704050621 G.AP DEL BIERZO Z.B.S. PONFERRADA Il EL BIERZO O
22193 1 17040506027 G.AP DEL BIERZO Z.B.S. PONFERRADA Il EL BIERZO |
22200 1 17040506 11T G.AP DEL BIERZO Z B.S. PONFERRADA I EL BIERZO O
22201 1 17040506200 G.AP DEL BIERZO Z.B.S. PONFERRADA Il EL BIERZO O
22202 1 1704050608C G.AP DEL BIERZO Z£.B.S. PONFERRADA |1 EL BIERZC T

Listado de Plazas Vacanies Seleccionadas

No ha seleccionado ninguna plaza. Pulse el boton Buscar para buscarias e insertarlas

En esta pestafia “Plazas vacantes” se debera indicar la plaza o plazas a la/s que se
quiere optar. Esta divida en tres apartados:

- Buscador de Plazas: mediante unos criterios de filtrado permitird buscar la
plaza o plazas a las que se quiere optar. Una vez indicados los criterios de filtrado, se
debera pinchar en el botén Buscar.

- Resultado de la bﬁsqueda de plazas: en este apartado se mostrara un
listado de plazas con el resultado de la bisqueda. Si no se completa ninglin criterio se
mostrara el listado completo de plazas.

- Listado de plazas seleccionadas: en este apartado se muestra un listado de
las plazas que se hayan seleccionado, el orden de preferencia dependera del orden en el
que se vayan seleccionando las plazas.
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2.2.1. -Seleccion de una plaza

Para seleccionar una plaza, el concursante debera pinchar en el boton Buscar y se
mostrara un listado con las plazas que existan.

Una vez realizada la busqueda, el concursante debe seleccionar al menos una plaza,
aunque podra seleccionar tantas plazas como quiera, para ello debera activar el check,
que se muestra en la parte derecha, de la plaza o plazas a las que quiera optar y a
continuacion pinchar en el boton Insertar.

Si se quieren seleccionar todas las plazas que muestra el listado, bastara con pinchar en

el icono @ situado en la parte superior derecha del listado, automaticamente el sistema
activard el check de todas las plazas, y pinchar en el boton Insertar.

Al pinchar sobre ese boton, las plazas seleccionadas se mostrardn en el listado del
apartado Listado de plazas vacantes seleccionadas.

2.2.2.- Modificar orden de preferencia de las plazas solicitadas

Para ordenar la preferencia de las plazas seleccionadas, en primer lugar, se debera
activar el check, que se muestra en la parte derecha de la plaza vacante de la que se
quiere modificar el orden de preferencia, una vez seleccionado el registro, se debera
pinchar en las flechas situadas en la parte izquierda del listado, estas son:

- m== 3] pinchar sobre este icono, el registro de la plaza se colocara el primero
del listado.

- 1t al pinchar en este icono, el registro de la plaza subird un puesto en el orden.

- + al pinchar en este icono, el registro de la plaza bajara un puesto en el orden.

- mmm 2] pinchar el icono, el registro de la plaza se colocard el ultimo del listado.
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Listado de Plazas Vacantes Seleccionadas

Orden Cadige N°Plazas Denominacion  Institucion ZBS Localidad  Area ©]
1 22001 60 60 PLAZAS G.AE - COMPLEJO ASISTENCIAL DE AVILA AVILA AVILA O
2 22002 1 17010306118 GAPDEAVILA Z.B.S. AVILAESTACION AVILA O
3 22091 1 17022806090 G.APDE BURGOS ZB.S. SANTA CLARA BURGOS O
4 22109 156 156 PLAZAS GAE-COMPLEJO ASISTENCIAL DE LEON LEON LEON O
5 22405 1 1710180610Q G.AP DEVALLADOLID ESTE ZBS. TUDELA DE DUERO VALLADCLID ESTE O
6 22420 1 1708030610Q G.AP DEVALLADOLID OESTE Z B.S. CAMPO GRANDE VALLADOLID OESTE O
7 22474 kil 31 PLAZAS GAP DE ZAMORA ZAMORA O
8 22475 36 36 PLAZAS GERENCIA DE EMERGENCIAS SANITARIAS CASTILLAY LEON )
g 22476 1 17080206092 G.A.P DE SCRIA ZB.S. ALMAZAN SORIA O
10 22477 1 17062706095 G.AP DE SALAMANCA ZB.S. SAN JOSE SALAMANCA O
S [ 8 I =

2.2.3.- Eliminar plaza seleccionada

Para eliminar una o varias plazas de las que se habian seleccionado, se deberd activar el
check, que se muestra en la parte derecha, de la plaza o plazas que se quiera eliminar y a
continuacion pinchar en el boton Eliminar, situado en la parte inferior derecha del
listado. Al eliminar una plaza solicitada, el resto de plazas solicitadas del listado se
reordenaran automaticamente.
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2.3.- Documentacion.

Al acceder se mostrara la siguiente pantalla:

Datos Personales Plazas Vacantes Documentacion

Descripcion del Documento *

@ No existen documentos para esta solicitud.

Desde esta pestafia se puede indicar la documentacion que se va a presentar junto con la
solicitud.

En la parte superior se muestra el campo descripcion y el boton Afadir, para indicar
nuevos documentos que se aportan y en la parte inferior se mostrara un listado con los
documentos que el usuario haya indicado.

Datos Personales Plazas Vacantes Documentacion
Descripcion del Documento *

Listado de documentos que acompafiaran a la solicitud

Nombre del Documento Acciones
Documento 1 ;%
Documento 2 Xl ¢

Se podran anadir tantos documentos como se quiera, para modificar la descripcion de

un documento que se ha adjuntado, se debera pinchar en el icono de modificaciéon <~ |
y una vez modificada se deberd pulsar en Aceptar. Si se pincha en Cancelar la
aplicacion no llevara a cabo ninguna accion.

Asimismo, se podra eliminar un documento que se ha adjuntado, pinchar en el icono

*
y posteriormente boton Aceptar.
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3.- ACCEDER A UNA SOLICITUD GUARDADA

Para poder guardar una solicitud, se deberan cumplimentar al menos los datos
obligatorios de la pestafa “Datos Personales”. Una vez cumplimentados dichos datos, la
solicitud se podrd ir guardando a medida que se vaya completando, sin que sea
necesario rellenar el resto de campos obligatorios ni haber seleccionado una plaza para
poder guardarla. Para ello habra que pinchar en el boton Guardar.

En el caso de guardar una solicitud, y no tener todos los campos obligatorios, el sistema
mostrara un mensaje de confirmacion.

Si se pincha en Aceptar, se guardara la solicitud.

Para acceder a una solicitud guardada, se debera seleccionar la pestafia “ver
solicitudes”.

-1'1;|:
Sl

Ver Solicitudes. @ Ayuda O

Al pinchar en “Ver Solicitudes” se mostraran las solicitudes guardadas y el estado en
que se encuentra cada una de ellas.

Listado de Solicitudes
Num. Solicitud Fecha Solicitud Categoria Grupol/Subgrupo Estado Acciones

00000074 15/09/2015 01001-ENFERMERO/A A2 Incompleta Q e ®
00000055 09/09/2015 00004-L.E. ANESTESIOLOGIA Y REANIMACION A1l Finalizada Q 1 7 £}

Pagina 1 de 1 .| L 4 > » Resultados Obtenidos 2

- Para visualizar los datos de una solicitud, se debera pinchar en el icono de Visualizar

situado en la parte derecha del listado. Al pinchar se mostraran los datos del
formulario con todos los campos no modificables. No se podra realizar ninguna
modificacion sobre la solicitud.

-Para modificar los datos de una solicitud, se debera pinchar en el icono de Modificar

/s . , .
, al pinchar se mostrardn los datos del formulario con todos los campos
modificables. Una vez realizadas las modificaciones oportunas, se debera pinchar en el
boton Guardar.

-Una vez completada la solicitud y guardada, se podra generar el PDF de la solicitud

para su impresién, para ello habra que pinchar en el icono al pinchar se mostrara el
PDF con el formulario de solicitud para su posterior impresion. Se podra generar el PDF
tantas veces como fuesen necesarias.
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-Crear una solicitud a partir de otras: el usuario podra crear una nueva solicitud a partir

-
-

de una que ya esté finalizada. Para ello habrd que pinchar en el icono y se
mostrara el formulario de la solicitud con todos los datos cargados. Realizadas las
modificaciones oportunas, pinchar en boton Guardar.

x
-Para Eliminar solicitud: se deberd pinchar en el inoco de Eliminar y botén
Aceptar.

4.- FINALIZAR SOLICITUD:

Generar solicitud en PDF y finalizar solicitud

E Generar PDF

Una solicitud estara finalizada cuando se hayan completado todos los datos y se
haya generado el PDF para la impresion de la solicitud. Una vez generado el PDF, la
solicitud ya no podra ser modificada ni eliminada del sistema.

IMPORTANTE.: Para que una solicitud pueda ser valorada en el
concurso, no sélo se debe cumplimentar en el programa informatico sino
que es requisito imprescindible que la solicitud que se haya imprimido
después de generar el PDF, se presente en tiempo y forma en alguno de
los registros administrativos de acuerdo con lo que se establece
legalmente.

S.- SALIR DEL APLICATIVO

Al pinchar en la pestafia “salir” se mostrara

Salir

i Desea salir de la aplicacion?
Todos los datos gue no haya guardado se
perderan

i Salir || Cancelar
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