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Portal del empleado Saint

El presente documento indica como acceder al portal del empleado de la aplicacion SAINT para la
consulta de las n6minas abonadas por esta aplicacion.

Nuevo método de acceso: A partir de ahora, por motivos de SEGURIDAD, se ha modificado la
manera de acceder al Portal del Empleado de Saint, en lugar de utilizar usuario y contrasefia, el
acceso se realizara de la misma manera que para acceder al correo web, incluyendo, ademas, un
segundo factor de autenticacion cuando se accede desde fuera de la red corporativa. Si adn no lo
ha configurado, puede hacerlo a través de la siguiente URL: https://aka.ms/mfasetup@'. Esta
configuracion solo puede realizarse desde dentro de la red de SACYL.

Acceso al portal
Para acceder al portal se tiene que introducir en un navegador web la siguiente direccion:

https://portalempleado.saludcastillayleon.es/saint-portal

También se puede acceder a través de web corporativa de sacyl.

Acceso a portal del empleado a través de la pagina corporativa de Sacyl

Para acceder al portal del empleado a través de Internet debemos acceder a la Pagina
corporativa de Sacyl. Para ello introduciremos la direccion www.saludcastillayleon.es en nuestro
navegador. Aparecerd esta pantalla:

\‘ Sacyl ﬁ Junta de vy n % & BUSCar Q spoartlallldde

Castillay Leon
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Accederemos a la seccion Profesionales y se pincha en la opcion Recursos humanos.
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Al cargar la pagina observaremos que en la parte inferior de la pantalla aparecera un enlace
“Portales del Empleado”.
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+ Ofertas, procesos selectivos y concursoes de fraslades =+ Portales del empleado

+ Bolsa abiertay permananta antillas Crganicas

+ Camera Profesional + Prevencién de Riesgoes Laborales
+ Refribuciones, Accidn Social y Compensaciones + Documentacion y solicitudes
+ Plan Integral frente a las Agresiones + Acuerdos, pactosy planes

Mapa de centros de salud

Castilla y Leon G

Que deberemos de pulsar. Una vez pulsado aparecera la siguiente pantalla:

MICID » PROFESICMALES » Recursos humanos » Portales del empleade

Portales del empleado = I

~+ Poral del empleads JGYL=

= Portal del empleados SAINT 7
Portaldel empleados SAMT T

Pulsando en el portal del empleado de Saint7 aparece esta pantalla:
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Pigina de acceso al portaldel empleado d el Sistema de Gestion d & Gestion de Recursos Humanos Saint 7.

4 Ficheres disponibles

[ Manualdeusuaria 0 KE

IMPORTANTE: NUEVO METODO DE ACCESO

Pulsando el enlace Acceso a la aplicacion se redirigira a la ventana de login encargada de
realizar el proceso de validacion, de la misma manera que se accede al correo corporativo.

En este momento, depende de si el acceso se estéa realizando desde un equipo dentro de la red
de Sacyl (hospitales, centros de salud, servicios centrales y periféricos, etc.) o desde fuera
((domicilio, dispositivos moéviles personales, redes publicas, etc.))

» Para accesos desde equipos dentro de red SACYL
Paso 1. En esta pantalla debera introducir sus credenciales segun la estructura
definida en pantalla (dni@saludcastillayleon.es)

o | Binae
Iniciar sesion

NIF@saludcastillayleon.es

:No puede acceder a su cuenta?

Debe indicar el NIF/NIE o ID que le hayan
suministrado como alta de usuario

C% Opciones de inicio de sesién

Paso 2. Al pulsar “Siguiente”, se realiza una nueva redireccion hacia la pagina de
inicio de sesion de SACYL donde tendremos que introducir nuestra contrasefa:
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Inicie sesion con su usuario

I’:ontrasena

Atras Iniciar sesion

Tras validar el usuario y contrasefia, se redirigirA a la pagina del Portal del
Empleado de Saint.
» Para accesos desde equipos fuerade red SACYL

Los Pasos 1y 2 seran iguales
Paso 3. Autenticacion de doble factor, segun se haya config_jurado, por ejemplo:

oo Bawe e s
I - - |udcastillayleon.es - <2 Udcastillayleon.es
Compruebe su identidad Especificar el cédigo

[ Le hemos enviado un mensaje de texto al
Enviar un mensaje de texto al +XX teléfono +XX XXOKXX97. Escriba el codigo

HO0OKXIT para iniciar sesion.
. . [cadigo
Mads informacién
JEstan actualizados los métodos de verificacién? D Nao volver a preguntar en 30 dias

Compruébelo en https://aka.ms/mfasetup Mas informadion

Debe indicar el NIF/NIE o ID que le hayan Debe indicar el NIF/NIE o ID que le hayan
suministrado comao alta de usuario suministrado como alta de usuario

Tras lo cual, se redirigira a la pagina del Portal del Empleado de Saint

Informacion de Microsoft para la configuracion (solo desde el trabajo): Accede desde este enlace
Informacion disponible en el Portal de Sanidad (solo desde el trabajo): Accede desde este enlace

CAU: 5678 0 983459074
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Portal del empleado.

Acceso Portal del Empleado

Saint Prto I

Al acceder a la aplicacién nos aparecera esta ventana en blanco, nuestro nombre en la parte

superior derecha, para poder acceder a nuestros datos, deberemos pulsar icono H gue se
encuentra en la parte superior izquierda. Se despliega un menu con las siguientes opciones.

Catos IRPF

Datos Personales

Es una pantalla de solo consulta, contiene los datos personales béasicos del empleado.

Néminas
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El sistema cargara los datos de nuestras ndminas y los presentara en una pantalla como esta:

]
MNominas 2019

mori
asisTenca saniTas o GG Fatiidl B4 NORMAL MAYT 2015 e b
asstencea santaza o | | | Pt A NORMAL AERIL 2019 T b
asstencea santaa o RECIINA NORMAL MARTO 2019 03019
ASISTENCIA SANITARIA !:-s_ HCIMI A MORMAL FEBRERD 2019 0TI
ssiamencia sanmasa oE | Pt BA RCIRMAL EMERT 2010 010

En la parte superior derecha aparece un selector para seleccionar el afio de la némina a
consultar. Por defecto se selecciona con el afio de la Ultima némina abonada.

Aparece una lista con todas las ndminas percibidas por el trabajador ordenadas
cronolégicamente indicando la gerencia, la ndmina abonada, la fecha de la némina y un botén
imprimir. Para visualizar el recibo de una nédmina tenemos que pulsar este boton. Por ejemplo,
seleccionando el primer elemento de la lista de la imagen se imprimiria la ndmina de mayo de
2019.

Una vez pulsado el botdn imprimir, se descargara la nédmina en formato pdf. La forma de
descarga dependera del navegador y su configuracion. Por ejemplo, en Chrome puede aparecer
en la parte inferior de la pantalla

saint-portal/® 2019 Saint Portal by M3-Informatica

O en Firefox:
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Ha elegido abrir:

(%] ...H_20210228 ATENCION PRIMARIA DE [ <

gue es: PDF (Portable Document Format) (44,5 KB)
de: blob:

i Qué deberia hacer Firefox con este archivo?
@EAbrir en Firefox

() Abrir con = Adobe Acrobat Reader DC (predeterminada) v
() Guardar archivo

[ ]Hacer esto automéaticamente para estos archivos a partir de ahora.

Aceptar Cancelar

El formato del recibo serd el siguiente:

% Junta de
l.‘ saCY' %P castilla y Leon

Consejeria de Sanidad

Gerencia APELLIDO1 APELLIDO2, NOMBRE
atencion privariA OE NG caLLe micaLLe [
ca- I
|
Nomina Periodo de Dias
Descripcidén Abono Liquidacién Cotizacién Pago Extra Vacaciones
ALTA FEBRERO 2021 01/02/2021 - 28/02/2021 30 28 0 0
Grupo Prof. | Funcién Ocupacion
Grupo Cotizacion Relacién Juridica Puesto de Trabajo Nivel de Destino
[ L ]
Documento Identificativo N° Afiliacién a la S.S. Cuenta Cotizacién Servicio Funcional
Concepto Cantidad Devengos Descuentos

R00120 SUELDO MENSUAL

R10120 COMPLEMENTO DESTINO

R10430 COMPLEMENTO ESPECIFICO

R11030 COMPLEMENTO ACUERDO MARCO
R13621 PRODUCTIVIDAD FIJA ACUERDO MARCO

ACCIDENTE Y DESEMPLEO (1.6 %) €
CONTINGENCIAS COMUNES (4.7 %) €

m m m m m
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Datos IRPF

Es una pantalla de solo consulta, contiene datos relativos a IRPF, ascendientes y descendientes..

Por favor, al finalizar la sesién asegurese de cerrar todas las pestafias de su navegador.
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