- Junta de
Castilla y Leon
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MANUAL DE USUARIO para cumplimentar el formulario
de “SOLICITUD” y el modelo de “PAGO DERECHOS DE
EXAMEN” (046) de PROCESOS SELECTIVOS para el
acceso a la condicion de personal estatutario fijo de la

Gerencia Regional de Salud de Castillay Leon.

LA SOLICITUD PARA PARTICIPAR EN PROCESOS SELECTIVOS DE "“PERSONAL
ESTATUTARIO” SOLO PODRA CUMPLIMENTARSE VIA WEB.

Acceder al enlace del Portal de Salud indicado en las bases del
proceso selectivo correspondiente:

https://www.saludcastillayleon.es/profesionales/es/proc
esos_selectivos

Ir a la oferta de empleo publico correspondiente a la convocatoria, donde
aparece:

ENLACE A SOLICITUD DE ADMISION A PROCESOS SELECTIVOS.

Dentro de él se encuentra el siguiente:
solicitud de admision: https://procesosselectivos.saludcastillayleon.es

*Compruebe que la version del navegador esté
suficientemente actualizada, para evitar problemas
de acceso.



https://www.saludcastillayleon.es/profesionales/es/procesos_selectivos/oferta-empleo-publico-2019/enlace-solicitud-admision-procesos-selectivos
https://procesosselectivos.saludcastillayleon.es/
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I. ACCESO A INSCRIPCION.

Al acceder a la aplicacion, se mostrard un DESPLEGABLE, en el que se detallan todas las
convocatorias activas en la fecha, y un boton “Acceso al Formulario” que al pulsarlo accedera a

la pantalla del formulario.

Las convocatorias serdn mostradas con el siguiente formato:

”

“codigo de convocatoria - especialidad/categoria - tipo de acceso

Acceso a inscripcion

Seleccione la convocatoria para la que desea realizar la inscripcion:

.11]1 - Celadores - Libre-Ordinario &=

Acceso al formulario

Imagen 1: Acceso a inscripcion

Acceso a inscripcion

Seleccione la convocatoria para la que desea realizar la inscripcion:

.11]1 - Celadores - Libre-Ordinario

E21 - Enfermero/a/ - Libre-Ordinario

E22 - Enfermero/al - Promocion interna-Ordinario
E23 - Enfermero/al - Libre-Discapacidad

EZ23 - Enfermerolal - Promocion interna-Discapacidad
101 - Celadores - Libre-Ordinario

102 - Celadores - Promocion interna-Crdinario

103 - Celadores - Libre-Discapacidad

103 - Celadores - Promocion interna-Discapacidad

Imagen: Acceso a inscripcion - desplegable de convocatorias

El usuario en esta pantalla debera seleccionar la convocatoria a la que quieren presentarse y
posteriormente pulsar el botén “Acceso al formulario” para acceder a la pantalla en la que

completaran sus datos.
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il. FEORMULARIO DE LA SOLICITUD.

En esta pantalla se muestran todos los campos a completar por los solicitantes:

o Proceso selectivo para el acceso a la condicion de Sacyl
%E) Junta de s gan N y
Castilia y Ledn personal estatutario fijo

Cédigo de convocatoria: E22 | Convocatoria: Enfermero/al | Tipo de acceso: Libre-Discapacidad

Recordatorio: si s2 presentan vanas solicifudes para este proceso selectivo, la diima sustituird a las anteriores

= Datos del eclicitants

NIFMIE ")

Apzmdas (7 Nomare {):

Fagna de nacimianta () Naglanandad {7}

Direcdan Teikfang:

Municipha {"): Provincia (") Seleccione una provincia -
o EEETRN

Comea elecronicd: Trulacian {7}

Datos 3 consignar eagun basss da la convocatona

Conwocaioria

Codiga de convacatora {"): -
{Categoria/Sspedalidad):

Provinga ds sxamen | Lecn . Tipa de aco2sa:

Sorcentaje de discapacidad (%) Adaptacian qua solicta: Selzc adaplacanizs -

= Datos da Tapas

Salactions un mada da autaliquidacion (sl procada):

Reduccidn por promecicn interna S0%:
Exencidn por discapacidad igual o mayer al 22%
Exencion por familia numerosa

Autorizo 3 1a Consejeria de Sankdad recabar direclamania yio por medios ielemaBicos (marque 13 casilla, en su asa):

Les datos vos a la id

apartade 3.4.1.3)
Cenificacion de ado por sentencia firme por algin defite contra I liberad = indemnidad sexual. (ver apartado £.2.2)

Los datos relatives 3 la discapaci sconocids en Castilla y Ledn. (ver spanads 3.4.2.2)

Los datos relatives a la condicion amilis numerosa reconocida en Castilla y Lecn. {

n 2l caso de no safialar alguna de 35 casias supondrad no aulonzar 253 ramiacian, dablende praseniar necesaniamentiz 13 documeniacion comespondianiz.
=1 que sustrne $oBcta $er AMINAD 3 135 prustas resedadas y DECLARA qUe $0n 5208 108 D310 CONSKNAdos ¥ que ra0ne 105 requisias
2xgkdas 2n 13 convacannia, comprameendase a pronar dacumantaimeantz 135 4aks cONSMgNados. ASIMESMa, JUNNZ0 3l argana geshr a que 2
consulzn mis datos de caracier personal abranias en k3 Adminksirac

L] Volver ] Cenerar solicitud PDF ] Limpiar formulario

Junta de Castilla y Ledn | Gerencia Regional de Salud

Imagen: Formulario

La pantalla se divide en VARIOS BLOQUES que se van a explicar con detalle en los siguientes

subapartados de este manual.
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Recordatorio:
En la parte superior de la pantalla se muestra en color azul un mensaje informativo para el
solicitante que indica que si el mismo solicitante realiza varias solicitudes para la misma

convocatoria, la Gltima solicitud guardada sustituira a las anteriormente realizadas.

Recordatorio: si se presentan varias solicitudes para este proceso selectivo, la Gltima sustituira a las anteriores

. DATOS DEL SOLICITANTE.

~ Datos del solicitante
MIF/NIE (*):
Apellidos {*): Mombre (*):
Fecha de nacimiento (*): Macionalidad {*):
Direccion (*): Telefono:
Municipio (*): Provincia {*): Seleccione una provincia hd
CP (*): Pais (*):
Correo electronico: Titulacian (*):
Categoria de procedencia con nombramiento fijo de Personal Estatutario Seleccione una categoria de procedencia =
(Solo cumplimentar aspirantes del turno de promocion interna)

Imagen: Formulario - Datos del solicitante

¢ NIF/NIE: nimero de identificacion fiscal o nUmero de identificacion de extranjero.
¢ Si en el campo NIF/NIE se detall6 un NIE (debe comenzar con “X”, “Y” 0 “Z”), se despliega un
menu en el que el solicitante debe seleccionar una causa de presentacion a la
convocatoria, de entre estas 3:
o 1. Los nacionales de los Estados Miembros de la Unién Europea.
o 2. El conyuge de los espafioles y de los nacionales de los Estados miembros de la
Unién Europea, cualquiera que sea su nacionalidad, siempre que no estén
separados de derecho, o la pareja de hecho. Asimismo con las mismas condiciones,
podran participar sus descendientes y los del conyuge o los de la pareja de hecho
menores de 21 afios 0 mayores de dicha edad que vivan a sus expensas.
o 3. Las personas incluidas en el ambito de aplicacion de los Tratados Internacionales
celebrados por la Union Europea y ratificados por Espafia, en los que sea de

aplicacion la libre circulacion de trabajadores.
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Apellidos: el solicitante debe detallar sus apellidos.

Nombre: el solicitante debe detallar su nombre.

Fecha de nacimiento: el solicitante debe detallar su fecha de nacimiento seleccionando una
fecha en el calendario que se despliega al hacer clic. Este campo sera usado para
comprobar si el solicitante tiene la edad minima para realizar la solicitud a la convocatoria.

Nacionalidad: el solicitante debe detallar su nacionalidad.

Direccion: el solicitante debe detallar su direccion de domicilio.

Teléfono: si desea, el solicitante puede detallar su teléfono.

Municipio: el solicitante debe detallar su municipio de domicilio.

Provincia: Habra que estar a lo dispuesto en las bases de cada convocatoria. Podra
estar determinada previamente o dejar su determinacion al 6érgano gestor, en funcién del
namero previsible de aspirantes que puedan participar (sin determinar inicialmente).

CP: el solicitante debe detallar el cédigo postal de su domicilio en el caso de haber
seleccionado una provincia espafola y debe tener un formato correcto. En el caso de
seleccionar la opcion “Otra” en el campo provincia, este campo no sera obligatorio y
aceptara letras y nUmeros.

Pais: este campo debe ser detallado por el solicitante con su pais de residencia. En el caso
de haber seleccionado anteriormente una provincia espafiola, este campo sera
autocompletado con “Espafia”. En caso contrario, el usuario debera completar este campo
con el nombre de su pais de residencia.

Correo electrénico: no es un campo obligatorio, pero si recomendable de completar. El
solicitante puede detallar su correo electrénico del que sera validado su formato. Se
desplegara un campo de confirmacion de correo electronico.

Confirmar correo electrénico: campo obligatorio en el caso de que se haya completado el
campo de “Correo electronico”. También se validara si el formato de correo es correcto y
debe coincidir con el correo electrénico detallado en el campo “Correo electrénico”.

Titulacién: el solicitante debe detallar su titulacion. En este campo es MUY IMPORTANTE
INDICAR expresamente la TITULACION “EXIGIDA” PARA PARTICIPAR EN EL
PROCESO SELECTIVO. De lo contrario, seria excluido al no declarar que posee la
titulacion requerida para participar en el proceso selectivo (por ejemplo: un licenciado
especialista en cardiologia, ha de hacer constar ser especialista en cardiologia, no licenciado

en medicina, ya que éste ultimo no es requisito de titulacion para participar en ese proceso).
No olvidar que la solicitud de participacién es una declaracion de ser ciertos los

datos que se incluyen en la misma.
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e Categoria de procedencia con nombramiento fijjo de Personal Estatutario: este campo sélo

serd obligatorio si el solicitante pertenece al turno de promocion interna. Se trata de un

menu desplegable en el que el solicitante debe seleccionar una categoria de procedencia

(en la que se tiene la condicién de fijo).

IV. DATOS A CONSIGNAR SEGUN BASES DE
CONVOCATORIA.

~ Datos a consignar segin bases de la convocatoria

Cédigo de convocatoria (*): Convocatoria (Categoria/Especialidad):

Provincia de examen (*): Ledn - Tipo de acceso:

Porcentaje de discapacidad (%): Adaptacién que solicita: Selec. adaptacion/es =
Detalle qué adaptacion solicita (*): Selecciona/Deselecciona todos

Eliminacion de barreras arquitectonicas v mesa adaptada a la silla de ruedas.
Ampliacion del tiempo de duracion del ejercicio.

Aumento del tamafio de los caracteres del examen, por dificuliad de vision
Mecesidad de intérprete, debido a sordera.

Sistema braille de escritura, por invidente.

v Otras, especificando cudles.

Imagen: Formulario - Datos a consignar segun bases de convocatoria

Cddigo de convocatoria: este campo estara blogueado y mostrara el cddigo de convocatoria

de la convocatoria que el usuario seleccion6 en la pagina de acceso anteriormente.

Convocatoria (Categoria/Especialidad): este campo estara bloqueado y mostrara la

categoria/especialidad de la convocatoria que el usuario seleccioné en la pagina de acceso
anteriormente.

Tipo de acceso: este campo estard bloqueado y mostrard el tipo de acceso de la

convocatoria que el usuario seleccion6 en la pagina de acceso anteriormente.

Porcentaje de discapacidad (%): Este campo sélo sera obligatorio en el caso de que el

solicitante haya seleccionado una convocatoria con un tipo de acceso que especifique
“Discapacidad”. El solicitante debe detallar un numero decimal de 3 cifras enteras y 2
decimales como maximo, su formato y validez sera comprobado.

Adaptacion que solicita: Este campo no es obligatorio se muestra como un menu

desplegable en el que se puede realizar una seleccion _mudltiple. El solicitante puede

seleccionar las adaptaciones que requiera. En el caso de que el solicitante seleccione la
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opcidn “Otras, especificando cuales” se mostrara un campo adicional “Detalle qué
adaptacion solicita”.

e Detalle de adaptaciéon que solicita: Campo mostrado y obligatorio si en el menu
desplegable se seleccion6 “Detalle qué adaptacién solicita”. En este campo el solicitante
debe detallar cual es la adaptacion que solicita.

e El solicitante podra AUTORIZAR a la Consejeria de Sanidad para recabar los datos
relativos a la identidad.... Para ello debera marcar los 4 apartados incluidos en
DECLARACION y AUTORIZACION” que desee (Falsos o algunos de ellos).

« Organo a quien se dirige la solicitud. Aparece automaticamente al rellenar la categoria,

no siendo necesaria su cumplimentacion.

Botones de accidn

- Volver B Guardar formulario W Limpiar formulario

Imagen: Botones de accion del formulario

e Volver: alineado a la parte izquierda se muestra el botéon de “Volver” que al pulsarlo devuelve

al solicitante a la pantalla de acceso de seleccién de convocatoria.

e Guardar formulario: alineado en el centro se muestra el botéon de “Guardar formulario”. Al
pulsarlo:
o la aplicacion realiza la validacién de los datos introducidos.
o Sialguno de los campos es incorrecto o esta incompleto la aplicacion bloguea el
guardado de la solicitud e informa al usuario en la parte superior de la pantalla de

cudles son los campos erréneos o incompletos.

Ei Error en la validacion: Mo puede presentar esta solicitud porque en la fecha 01/03/2016 no tendra 16 afios, tal y como fija la convocatoria
Adaptacion solicitada: Elfipo de adaptacion Otros, requiere que detalle qué adaptacion solicita
NIFINIE: Debe introducir su MIF/MIE
Apellidos: Debe introducir sus apelides
Nombre: Debe introducir su nombre
Nacionalidad: Debe introducir su nacionalidad
Direccion: Debe introducir su direccion
Municipio: Debe introducir el nombre de su municipio
Codigo postal: Debe introducir su codigo posta
Titulacion: Debe infroducir el nombre de su fitulacion académica
M® titulo de familia numerosa: Debe detallar el n® de titulo de familia numerosa

Imagen 2: Mensaje de error de datos
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= Si el formulario es correcto la aplicacion comprueba si el solicitante ya ha realizado
anteriormente alguna solicitud para esa misma convocatoria:

e En caso positivo, se muestra una ventana emergente informando al usuario de que ya
realizé una solicitud para esta convocatoria y muestra dos botones de “Cancelar’ o

“Guardar” que el solicitante debe pulsar en funcién de su decision

Confirmacion de grabado de solicitud

Ya existe una solicitud para esta convocatoria con el NIF/NIE introducido. En caso de
proceder con esta solicitud esta ditima sustituird a la ya existents

| Cancelar Enviar formulario

Imagen: Ventana de confirmacion de escritura de solicitud

= Sino se encontrd una solicitud de ese solicitante para esa convocatoria o0 se encontro y
se selecciond “Guardar”, se guarda la solicitud y se muestra un formulario en PDF con

los datos del solicitante.

e Limpiar formulario: alineado a la parte derecha se muestra el botén de “Limpiar formulario”

gue al pulsarlo borra todos los datos que el solicitante ha rellenado en el formulario.

V. PANTALLA DE RESULTADOS.

Una vez que el formulario se ha completado correctamente, la aplicacion mostrara una pantalla
en la que informa de la correcta grabacion de la solicitud, ademas, DESCARGARA EL
ARCHIVO PDF resultante o preguntara al usuario si desea ABRIRLO O GUARDAR, dependiendo

del navegador en el que se rellene el formulario.

Generado el documento correctamente, SE IMPRIME POR DUPLICADO, para su presentacion

al registro (al presentarlo un ejemplar se quedara en poder de la Administracion y otro

lo devolvera sellado al interesado. En la mayoria de los registros sera suficiente con la

presentacion de un ejemplar. El registro entregara un justificante de haberlo
presentado). NO OLVIDE FIRMARLO (Causa de exclusion).

(No obstante, en algunos registros solamente se les pedira una sola copia)
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Ademas, informara al solicitante de la necesidad de CUMPLIMENTAR EL MODELO 046 PARA
EL PAGO DE TASAS. El solicitante podra acceder a este modelo pinchando en el enlace

“Acceso al modelo 046”. No deben cumplimentarlo los “EXENTOS” de pago.

o Proceso selectivo para el acceso a la condicion Ii sacyl
Cata yLeon de personal estatutario fijo

Su solicitud en formato PDF se ha generado con éxito.

Recuerde:
Dibs imprimir esta solicitud y prasentarla en Registro para qus sea oficial.

Dob rallanar el madslo 046 de “TASAS/PRECIOS PUBLICOS” para realizar el pago de las tasas ralativas a la zctual eonvocatoria.
Pusds accedsr al documento a través del eiguients enlzcs:  Accsso al modslo 046

& Imprimir formulario L Volver a inicio

Junta da Castilla y Ledn | Gerencia Regional de Salud
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PAGO DERECHOS DE EXAMEN: TASA POR PARTICIPACION
EN PROCESOS SELECTIVOS DE PERSONAL ESTATUTARIO.

El pago de la tasa por derechos de examen se efectuara necesariamente a través del
MODELQO 046, al que se podra acceder a través del siguiente enlace:

https://tributos.jcyl.es/web/jcyl/Tributos/es/Plantilla100/1284270174781/ / /| ,que se
encuentra en el Portal Tributario de la Junta de Castilla y Ledn. Tributos de Castilla y Ledn.

No deberan realizar este trAmite quienes estuvieran exentos de pago.

Las modalidades de acceso al modelo 046, que permiten el pago de la tasa por derechos de
examen, son las siguientes, siendo el cddigo de identificacién de la tasa el 309.1.1:

- Modelo 046 ON LINE. Acceso SIN CERTIFICADO.

Esta modalidad permite doble opcién:

e Realizar el pago del modelo 046 CON TARJETA DE DEBITO O CREDITO de cualquier
entidad financiera con TPV virtual.

¢ O IMPRIMIR EL MODELO, cumplimentado, para efectuar el PAGO PRESENCIAL
mediante ingreso a través de alguna de las entidades colaboradoras.

Las Entidades financieras colaboradoras que permiten el pago del modelo 046 en ventanilla son las
que se indican a continuacion. Se deberd marcar en el modelo 046 (parte inferior izquierda) la
opcién «Ingreso a través de entidades colaboradoras»:

CaixaBank, S.A. (CaixaBank).

Unicaja Banco, S.A. (Unicaja)

Abanca Corporacion Bancaria S.A.

Cajas Rurales Unidas, Sociedad Cooperativa de Crédito (Cajamar).
Caja Rural de Burgos, Fuentepelayo, Segovia y Castelldans, Soc. Coop. Cto. (Cajaviva).
Caja Rural de Salamanca, Soc. Coop. Cto. (Caja Rural de Salamanca).
Caja Rural de Soria, Soc. Coop. Cto.

Caja Rural de Zamora.

Bankinter, S.A.

Ibercaja Banco, S.A. (Ibercaja).

Banco Sabadell, S.A.

Bankia, S.A. (Bankia).

Banco Bilbao Vizcaya Argentaria, S.A. (BBVA).

Los interesados presentaran los tres ejemplares del modelo 046, impresos vy
cumplimentados, en las oficinas de Banco o Cooperativas de crédito que actlan como entidades
colaboradoras de la recaudacion tributaria.

En el «Ejemplar para la Administracion» y «Ejemplar para el interesado» del modelo 046
debera constar que se ha realizado dicho ingreso mediante validacion de la entidad colaboradora a
través de certificacion mecanica o, en su defecto, de sello y firma autorizada de la misma en el
espacio reservado a estos efectos.

El «Ejemplar para la Administracién», debidamente validado, SE ACOMPANARA AL
MODELO DE SOLICITUD que se presente en la Administracion.
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ICUMPLIMENTACION DEL MODELO 046 (pago presencial): el modelo 046 consta de los

siguientes apartados:

- Declarante/Sujeto _Pasivo: Se rellenan los personales datos indicados. Existen datos

obligatorios que se indican con el signo *

- Datos Especificos. A la hora de cumplimentar este apartado, se indicaran los siguientes

datos:

Fecha de devengo: fecha de presentacion en entidad bancaria.

Centro Gestor: en el desplegable marcar CONSEJERIA DE SANIDAD (se encuentra
al final).

Organo Gestor: indicar DIRECCION GENERAL DE PROFESIONALES.

Provincia _en la que radica el ¢6rgano gestor. En el desplegable marcar
VALLADOLID.

Cddigo Territorial: no rellenar. Sale por defecto.

Cdédigo de la Tasal/Precio publico. Marcar Tasa. Dar en Seleccionar Tasa/precio
Publico. Al final aparece 309.1.1. Tasa por la participacién en pruebas selectivas de
personal de la Administracion de la Comunidad. Personal estatutario, que se
debera desplegar y elegir la categoria que corresponda.

- Detalle de laliguidacion.

- Denominacion de la Tasa/ Precio Publico: indicar: no cumplimentar.

Aparecen datos por defecto.

- Descripcién del servicio solicitado: indicar el nombre del proceso selectivo

y la orden de convocatoria.

*Beneficios fiscales: Marcar “Bonificaciones” o “Exenciones” solo si hay un motivo

de bonificacion (PROMOCION INTERNA, si no supera limite de renta: 50%).

Si estd EXENTO de pago de tasa (discapacitado o familia numerosa que no supere limite

renta) NO HA DE CUMPLIMENTARSE ESTE MODELO.

*Liguidacion: el TOTAL A INGRESAR sale por defecto.

» Pago TELEMATICO del modelo 046. Acceso CON_CERTIFICADO/DNI ELECTRONICO.

Se puede acceder al modelo 046, mediante Internet Explorer, para pagos telematicos con
firma electrénica. A estos efectos en el enlace indicado anteriormente figuran:

- Acceso al Modelo 046 para efectuar el pago telematico.

- Documento PDF referido a Requisitos técnicos.

- Documento PDF referido a instrucciones de cumplimentacion del 046. Acceso con certificado.
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PRESENTACION DELASOLICTUD EN REGISTROS OFICIALES.

Una vez abonada la tasa, se presentara LA SOLICITUD de participacion, en cualquiera
de los registros que indica la convocatoria (0 a través de las Oficinas de Correos en sobre abierto,
para ser fechadas y selladas por el funcionario de Correos antes de su envio), junto con el
EJEMPLAR PARA EL CENTRO GESTOR del MODELO DE AUTOLIQUIDACION 046 (TASAS).

Con la solicitud debera aportarse también aquella documentacion que se exija en la
convocatoria (como en los casos de reducciones o0 exenciones por familia numerosa o
discapacidad: copia IRPF, informe discapacidad para los de fuera de CyL, libro familia para los de

fuera de CyL, nacionalidad).

IMPORTANTE: El plazo para el pago de tasas y presentacion de instancias comienza AL
DIA SIGUIENTE DE LA PUBLICACION de la orden de convocatoria en BOCyL. (No presentar
el mismo dia de publicacion en BOCyL).
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