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1 INTRODUCCION

1.1 OBJETO

El objetivo principal de este documento consiste en describir las pantallas que proporciona la
aplicacion del Formulario de solicitud para la participacion en Procesos Selectivos para el acceso a
la condicién de personal estatutario fijo con el fin de facilitar la utilizacion de las mismas por parte del

usuario final de la aplicacion.

La seleccién del personal estatutario fijo se realizar4 con caracter general a través del sistema de
concurso-oposicién, segun establece el articulo 27 de la Ley 2/2007, de 7 de marzo, del Estatuto

Juridico del Personal Estatutario del Servicio de Salud de Castilla 'y Leon.
Tras la publicacién de la Ley Ley 20/2021, de 28 de diciembre, de medidas urgentes para la reduccion

de la temporalidad en el empleo publico, se establece un proceso extraordinario de estabilizacién de

empleo temporal mediante el sistema de concurso y el sistema de concurso-oposicion.
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2 DESCRIPCION GENERAL DE LA APLICACION

El médulo de registro de solicitudes de la aplicacion PSEL implementa el formulario de solicitud de

los procesos selectivos para el acceso a la condicion de personal estatutario fijo, que recoge todos

los datos necesarios de las personas que deseen presentarse a dichos procesos selectivos.

La aplicacion contiene una pantalla inicial, después de la autenticacién por medio de Certificado
digital, DNIle, sistema Cl@ve (Permanente o movil), ..., en la que se muestran las convocatorias
activas en la fecha actual. Los usuarios han de seleccionar la convocatoria a la que desean

presentarse.

Posteriormente tras haber seleccionado una convocatoria, el usuario accedera al formulario, donde
debera completar los datos que correspondan a su tipo de solicitud y situacién. La validez de estos
datos serd comprobada bloqueando el guardado de la solicitud si fuesen incorrectos o incompletos.
Tras haber completado el formulario correctamente los usuarios estaran en disposicion de guardar
su solicitud y tras hacerlo se les mostrara un formulario en PDF cumplimentado con los datos que
han plasmado anteriormente.

Desde la aplicacion, es posible acceder al modelo 046 para realizar el pago de tasas y al formulario
de administracién electronica para la presentacion electrénica de la solicitud (1lustracién 15 - Pantalla
de resultados).

Es obligatorio, para poder participar en el proceso selectivo, ademas de rellenar la solicitud, pagar la

tasa correspondiente del modelo 046 (hay que tramitarla siempre, aunque quede cuota “CERQO” pues

en el tramite de registro nos pediran el codigo correspondiente) y el registro telematico de la solicitud.

2.1 CONVENCIONES

Convenciones que se han establecido en el empleo de la aplicacion:
e Marcado campos obligatorios se identifica con el simbolo “(*)” situado en el titulo de cada
campo.
e El campo denominado como “NIF/NIE” hace referencia a la identificacion del solicitante, que
podra ser (sera auto informado con los datos del certificado con los que se autentique):

o Numero de Identificacion Fiscal (para las personas fisicas con nacionalidad espafiola)
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o Numero de Identificacion de Extranjeros (para las personas fisicas sin nacionalidad
espafola)
o Otro numero de identificacion extranjero de hasta 20 caracteres.

e El campo denominado como “CP” hace referencia al Codigo Postal del solicitante.
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2.2 ACCESO

El acceso a la aplicacion es libre, necesita un medio de autenticacion como puede ser certificados,
DNle, ..., de modo que cualquier persona puede acceder al formulario.

El acceso esté habilitado desde la plataforma del portal de Salud de Castilla y Ledn o escribiendo
en la URL de su Navegador Web lo siguiente:

https://procesosselectivos.saludcastillayleon.es/

o Proceso selectivo para el acceso a la condicion
Clatita'y Leon de personal estatutario fijo

o

.

Arredee

llustracion 1- Pantalla de acceso a la aplicacion

Plataforma de identificacién para las Administraciones

Sedeccione of método do Wambcandn de Citve

G «
clla@ve i
L) SelD.AS
S—, Lot 8 : A s
N mévil — :
Cifzve Movil ONie [ Certificade electronico Cludadanos UE
bty C3ve PN Fusde dussaigor is smtw Owtfyots sbetone s cuads ok Unwrram Ow iertfracian mw 1ee purTen o
apdeichie an Agtds Siutam e LUE
gbe Flag 2
i’ Accoso Chiive Mol .‘l . Arceso DNW | Caricado slecotoics 'ﬁ ( Acoesn Ciatistenos UE )
= & | i . )

Usuans y cetrusete Fas ek w

Accuso Chiiee parinenstits A;]

llustraciéon 2 - Medios de autenticacion

En caso de tener algun problema con la autenticacion péngase en contacto con Atencién al Ciudadano 012
(Tfno.: Desde Castilla y Ledn al 012 - 983 327 850, Desde el resto de Espafia al 983 327 850)
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3 USODE LAAPLICACION

3.1 MODULOS

3.1.1 Acceso

Al acceder a la aplicacidon se mostrara un desplegable en el que se detallan todas las convocatorias

activas en la fecha y un botén que al pulsarlo accedera a la pantalla del formulario.

Las convocatorias serdn mostradas con el siguiente formato:

b

“codigo de convocatoria — categoria/especialidad - tipo de acceso - proceso

Acceso a inscripcion

Seleccione la convocatoria para la que desea realizar la inscripcidn:

3211 - Médicos Familia E.AP - Libre-Ordinario - Concurso-Oposician -

32L1 - Médicos Familia E.A P -|Libre-Crdinarigl- Concurso-Qposicion
32L2 - Médicos Familia EAP —|Libre—Di5|:apa|:idad|- Concurso-Oposicidn

32P1 - Médicos Familia E.AP - Promaocidn interna-Ordinario - Concurso-Oposicion

32P2 - Médicos Familia E.AP - Promocion interna-Discapacidad - Concurso-Oposicion

999L1- L.E. OFTALMOLOGIA - Libre-Ordinario -|F'rm:esn Extracrdinario de Estabilizacian |
9992 - L.E. OFTALMOLOGIA - Libre-Discapacidad -|F'rm:esn Extraordinario de Estabilizan:idnl

llustracion 3 - Desplegable de convocatorias

Sistema de acceso:
- Procedimiento ordinario: Concurso-Oposicion.
- Proceso Extraordinario de Estabilizacion. En la solicitud se indicara si opta a las plazas de

concurso y/o concurso-oposicion de estabilizacion.

El usuario en esta pantalla debera seleccionar la convocatoria a la que quieren presentarse y
posteriormente pulsar el botén “Acceso al formulario” para acceder a la pantalla en la que

completaran sus datos.
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3.1.2 Formulario de la solicitud
En esta pantalla se muestran todos los campos a cumplimentar por los solicitantes:

PROCEDIMIENTO ORDINARIO: CONCURSO-OPOSICION

B Proceso selectivo para el acceso a la condicién de s
#E) Junta de . ges I. acyl
Castilia y Leon personal estatutario fijo

Codigo de convocatoria: 32L1 | Convocatoria: Médicos Familia E.A P | Tipo de acceso: Libre-Ordinario | Proceso selectivo: Concurso-Oposicion

Recordatorio: si se presentan varias solicitudes para este proceso selectivo, la Gitima sustituird a las anteriores

~ Dates dal solicitante

NIFINIE {*):

Apeliidos (") Mombre {):

Fecha de nacimiento (%) Macionalidad {*):

Direccidn (*): Teléfona:

Municigio (") Provingia {*): Seleccione una provincia -
ce: Paiz ()

Correo slectrinico: Titukacién (*):

~ Datos a consignar seglin bases de |2 convocatoria

Cédigo de convocatoria (*): Cenvocatoria (Categoria/Especizlidad):
Provincia de examen: Seleccione una provingia - Tipo de acceso:
Porcentsje de discapacidad (3): Adsptacidn que solicits Selec. adspiacion/es -

~ Dates da Tasas

Seleccione un modo de autchquidacién (si procade):
Reduccién por promocidn interna 50%
Exencion por discapacidad igual o mayor al 33%
Exencion por familia numerosa
Exencidn por victima de terorisma

Autorize 3 |3 Consejeria de Sanidad recsbar directaments wlo por medics telematicos (marque |3 casilla, en su cssa)
Les datos relativos a la identidad.
Loz datos relativos 2 Ia discapacidad reconocida en Castilla y Ledn.
Les datos relativos a la condicion de famika numerosa reconecida en Castilla y Ledn.

En &l c3s0 de no sefialar algunz de las casilas supondrad no sutorizar ess tramitacion, debiende presentar necssariamenta la documentacidn correspondiante.
El que suscribe solicits ser sdmitido a las pruebas resefiadas y DECLARA que son ciertos los dafos consignades y que ratine los requisites exigidos en la

convocataria, comprometiéndoss a3 probar documentsimente los datos consignados. Asimisme, autorzo 3l drgano gessor & que se consulien mis datos
de cardcter personal obrantes en ls Administracian.

- Volver (L] Generar solicitud PDF ] Lim piar formulario

Junta de Castilla y Ledn | Gerencia Regional de Salud | v.1.4.0
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PROCEDIMIENTO EXTRAORDINARIO DE ESTABILIZACION:

CONCURSO Y/O CONCURSO-OPOSICION

B Proceso selectivo para el acceso a la condicion de Sacvl
%P Junta de - . -. Y
Castilla y Leén personal estatutario fijo

Codigo de convocatoria: 99911 | Convocatoria: LE. OFTALMOLOGIA | Tipo de acceso: Libre-Ordinario | Proceso selectivo: Proceso Extraordinario de
Estabilizacidn

Recordatorio: =i se presentan varias solicitudes para este proceso selectivo, Ia Gltima sustituira a las anteriores

= Datos del solicitante

NIF/NIE (")

Apelidos [*): Mombre ()

Fecha de nacimiento () R Macionalidad (*):

Direccion {*): Teléfono:

Municipio {*): Provincia {*): ‘Seleceicne una provincia -
CP: Faiz )

Comeo electronico: Titulacion {~):

~ Datos a consignar segun bases de la convocatoria

A iz (") Convecatoria
Caodigo & it : A
e 82 canvesstori (1 {Categon a/Especialidad):
PFrovincia de examen: Mo hay provincies definidas - Tipo de acoeso:
Porcentsje de discapacidad (%): Adaptacién que solicita: Selec. adaptacitnies -

Sslecoions ellos tipo/s de proceso de estabilzacion:
Cencurso
Concurso-Cposician

~ Datos de Tasas

Seleccions un modo de autoliquidacién {si procade):
Reduccion por promocicn interna 50%
Exencion por discapacidad igual o mayor al 22%
Exencion por familis numeross
Exencion por victima de temrorismo

Autorizo 3 Iz Conssjera de Sanidad recabar directaments yio por medios telematicos (margue la casilla, en su casc):
Los datos relatives a la identidad.
Los datos relatives | |a discapacidad reconocida en Castilla y Ledn.
Los datos relatives | s condicién de familia numercsa reconocids en Castilla y Ledn.

En &l cazo de no sefialar alguna de lzs casillas supondra no sutorizar esa tramitacion, debiendo presentar necesariaments Iz documentscion comespondients.

El que suscribe solicita ser admitido 2 las prusbas resefiadss yw DECLARA que son ciertos los datos consignados y gue redne los requisitos
exigidos en la convocatonia, comprometiéndose 3 probar documentaiments los datos consignades. Asimismo, sutorizo sl Srgano gestor 3 que
== consulten mis datos de cardcter personal obrantzs en |z Administracion.

- Volver ] Generar solicitud PDF 1 Limpiar formulario

llustracion 4 - Formulario (Proceso ordinario y Proceso Extraordinario)

La pantalla se divide en varios bloques que se van a explicar con detalle en los siguientes

subapartados de este manual.
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3.1.2.1 Recordatorio

En la parte superior de la pantalla se muestra en color azul un mensaje informativo para el solicitante
gue indica que, si el mismo solicitante realiza varias solicitudes para la misma convocatoria, la Gltima

solicitud guardada sustituira a las anteriormente realizadas.

Recordatorio: si se presentan varias solicitudes para esfe proceso selectivo, la Gltima sustituira a las anteriores

llustracion 5 - Recordatorio sobreescritura de solicitud

3.1.2.2 Datos del solicitante

~ Datos del solicitante
NIFINIE (%)
Apeliidos (%) Maornbre (%)

Fecha de nacimiento (*} Macionalidad {*):

Diireccion (%) elsfono
Municipio (*): Provincia (*): Seleccione una provincia -
CF Pais (%)

Cormen elecironico: Titukacion (*)
llustracién 6 - Formulario - Datos del solicitante

o NIF/NIE: en este campo Aparecera informado con el NIF/NIE del solicitante autenticado. No se
podra modificar
e Si en el campo NIF/NIE se detall6 un NIE (debe comenzar con “X”, “Y” o0 “Z”) o cualquier
identificador que no sea un NIF valido, se despliega un menu en el que el solicitante debe
una causa de presentacion a la convocatoria de entre estas 3:
o 1. Los nacionales de los Estados Miembros de la Unién Europea.
o 2. El conyuge de los espafioles y de los nacionales de los Estados miembros de la
Unién Europea, cualquiera que sea su nacionalidad, siempre que no estén separados
de derecho. Asi mismo, con las mismas condiciones, podran participar sus
descendientes y los del conyuge menores de 21 afios 0 mayores de dicha edad que

vivan a sus expensas.

01/10/2025 Pag. 11 de 20



sE § Sacyl
Castilla y Leon

o 3. Las personas incluidas en el &mbito de aplicacion de los Tratados Internacionales
celebrados por la Union Europea y ratificados por Espafia, en los que sea de
aplicacion la libre circulacion de trabajadores.

Apellidos: el solicitante debe detallar sus apellidos.

Nombre: el solicitante debe detallar su nombre.

Fecha de nacimiento: el solicitante debe detallar su fecha de nacimiento seleccionando una
fecha en el calendario que se despliega al hacer clic. Este campo sera usado para comprobar
si el solicitante tiene la edad minima para realizar la solicitud a la convocatoria.

Nacionalidad: el solicitante debe detallar su nacionalidad.

Direccion: el solicitante debe detallar su direccién de domicilio.

Teléfono: no es un campo obligatorio, pero si se recomienda completarlo.

Municipio: el solicitante debe detallar su municipio de domicilio.

Provincia: el solicitante debe detallar la provincia de su domicilio. En el caso de tratarse de un
residente en el extranjero, se debe seleccionar la opcion “Otra”.

CP: el solicitante debe detallar el cédigo postal de su domicilio en el caso de haber seleccionado
una provincia espafiola y debe tener un formato correcto. En el caso de seleccionar la opcion
“Otra” en el campo provincia, este campo no sera obligatorio y aceptara letras y numeros.

Pais: este campo debe ser detallado por el solicitante con su pais de residencia. En el caso de
haber seleccionado anteriormente una provincia espafola, este campo sera autocompletado
con “Espana”. En caso contrario, el usuario debera completar este campo con el nombre de
su pais de residencia.

Correo electrénico: no es un campo obligatorio, pero se recomienda completarlo. El solicitante
puede detallar su correo electrénico del que sera validado su formato. Se desplegara un
campo de confirmacién de correo electronico.

Confirmar correo electronico: campo obligatorio en el caso de que se haya completado el
campo de “Correo electronico”. También se validara si el formato de correo es correcto y debe
coincidir con el correo electronico detallado en el campo “Correo electronico”.

Titulacion: el solicitante debe detallar su titulacion.

Categoria de procedencia con nombramiento fijo de Personal Estatutario: este campo sélo se
cumplimentard si el solicitante se presenta por el turno de promocién interna. Se trata de un

menu desplegable en el que el solicitante debe seleccionar una categoria de procedencia.
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3.1.2.3 Datos a consignar segun bases de convocatoria

~ Datos a consignar segln bases de la convocatoria

Cddigo de comvocatoria (%) Convecatoria (Categoria/Sspecialidad)
Provinciz de examen Seleccione una provincia - Tipo de accesa
Porcentsje de discapacidad (3} Adspiacion que solicts Selec. adaptacionias -
Selecciona/Deselecciona todos
~ Datos de Tasas
Slirminacidn dz barreras arquitecidnicas y mesa 3daptads 3 |3 sills de ruedas
Seleccione un modo de autobquidaciin {si procede): . . .
. . Amnpacion del tiempe de duracion del ejercicio.
Reduscion por promacion interna 50%
Exencién por discapacidad igual o mayor al 33% Aumento del tamahio de los caracteres del examen, por dificutad de visicn
Exencidn por familia numercsa Mecesidad de it o 5 sordera.
Exencion por vicima de termarismo o .
Sisterna beaill 3, por invidente.

izc 2 I3 Consejeria de Sani shar dirsctamants =dics telemitices (ma casil casa) ,.. - .
Autorizo 3 13 Consejeria de Sanidad recsbar directaments yl'o por medios telematicos (marque |3 casilla, en su c3so) Otras, especificando cudles

Les datos relativos a la identidad.

| mz Aztne ralatione = 03 dizrameridad rmennacids an Sz o | 2An

llustracion 7 - Formulario - Datos a consignar segun bases de convocatoria

Cdédigo de convocatoria: este campo estara bloqueado y mostrara el cédigo de convocatoria

de la convocatoria que el usuario seleccion6 en la pagina de acceso anteriormente.

Convocatoria (Categoria/Especialidad): este campo estard bloqueado y mostrara la
categoria/especialidad de la convocatoria que el usuario seleccioné en la pagina de acceso

anteriormente.

Tipo de acceso: este campo estard bloqueado y mostrara el tipo de acceso de la convocatoria

gue el usuario seleccioné en la pagina de acceso anteriormente.

Porcentaje de discapacidad (%): Este campo sé6lo sera obligatorio si el solicitante es una
persona con discapacidad, segun los requisitos establecidos en la convocatoria
correspondiente. El solicitante debe detallar un namero decimal de 3 cifras enteras y 2

decimales como méximo, su formato y validez sera comprobado.

Adaptacion que solicita: Este campo no es obligatorio se muestra como un menu desplegable
en el que se puede realizar una seleccion mdltiple. El solicitante puede seleccionar las
adaptaciones que requiera. En el caso de que el solicitante seleccione la opciéon “Otras,

especificando cuales” se mostrara un campo adicional “Detalle qué adaptacion solicita”.

Detalle de adaptacion que solicita: Campo mostrado y obligatorio si en el mena desplegable se
selecciono “Detalle qué adaptacion solicita®. En este campo el solicitante debe detallar cual

es la adaptacion que solicita.

En Proceso extraordinario de estabilizacion aparecen dos campos nuevos: Concurso y

Concurso-Oposicion (no son excluyentes)
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~ Datos a consignar segln bases de la convocatoria

- 5 . Convocstoria
‘Codigo d b : . -
igo de convocatoria 7). ({Categon a'Especialidad):
Frovincia de examen: Mo hay provincias definidas - Tipo de acoesa:
Porcentaje de discapacidad () I ) Adaptacién que solicita: Selec. adaptacidn/es »

Selecoione elios tipo/s de proceso de estabilizaciin:

Cencurso
Concurso-Oposicion

3.1.2.4 Datos de Tasas

= Datos de Tasas

Seleccione un mode de autobquidacion {si precede):
Reduccidn por promocion interna 50%

+~  Exencion por discapacidad igusl o mayor al 33%
Exencion por familia numercsa
Exencion por victima de terrorismo

Centro base (*):

Autorizo 3 |3 Consejeria de Samidad recsbar drectaments o por medics telemidticos (marque 13 cazilla, en su caso)
Loz datos relstivos a (s identidad.
Les datos relstivos a ls discapacidad reconocids en Castilla y Ledn.
Loz datos relativos a la condicion de familia numerosa reconocida en Castillz y Ledn.

En el czso de no sehalar alguns de |as casilas sugondrd ne sutorizar esa tramitacién, debisndo presentar necssanamente |2 documentacicn correspandisnte.
El que suscrine solicita sar admitide 3 |25 pruebas resefadas y DECLARA que son cienos los datos consignados y que redne los requisites exgidos en |3
convocatoria, comprometiéndose a probar documentsimente los datos consignados. Asimismo, autorizo 3l drgane gestor & gue se consulisn mis datos
de cardcter personal obrantes =n I3 Adrinistracidn.

llustracion 8 - Datos de Tasas - Exencioén por discapacidad

= Datos de Tasas

Seleccione un modo de autobquidacicn (si procede):
Reduccin por promecidn intermna 50%
Exencion por discapacidad igual o mayor al 33%
o Exencion por familia numerosa

Exencion por victima de temorisme

M@ titule @2 farnilia numeresa (%) Fecha de caducidad del tituks (7):

_ _ o 022 v o
Autorize 2 |3 Consejeria de Sanidad recsbar directaments ylo por madios telematicos (marque 13 casilla, en su caso)
Los datos relativos a [a identidad. Lomox v.os o
Les datos relativos 2 |3 discapacidad reconocida en Castills v Ladn, 1 2 3 4

Lo= datos relativos a Ia condicion de famikia numerosa reconocida en Castilla y Ledn. 5 & 7 ] 3 10 H

En el caso de no sefialar algunz de las cazilas supaendra no sutorizar esa tramitacion, debiendo presentar necesariamente la documentacin 12 413 14 15 18 17 18
El que suscribe solicita sar admitide a las pruebas resefiadas y DECLARA que son ciertos los datos consignades y que radne los req
convocatoria, com 3 p £} iy imi izo 3l & 107 3 g "W n nn B
3 prometiendose & probar documentskmente los datos consignades. Asimismo, autedzo 2l drgsno gestor 3 que se
de cardeter parsonal obwantas en la Administracidn. % W 2 29 W M

llustracion 9- Datos de Tasas - Exencién por familia numerosa

¢ Modo de autoliquidacion: Campo no obligatorio que muestra un grupo de seleccion de opciones
excluyentes:
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Reduccién por promocién interna 50%: En el caso de que el solicitante seleccione este
modo de autoliquidacién la cuota a ingresar se reduce al 50%, siempre que se
cumplan los requisitos establecidos en la convocatoria correspondiente.

Exencion por discapacidad igual o mayor al 33%: En el caso de que el solicitante
seleccione este modo de autoliquidacion la cuota a ingresar sera de 0€. Se desplegara
el campo “Centro Base”:

o Centro Base: en el caso de que el solicitante haya seleccionado el modo de
autoliquidacion “Exencion por discapacidad igual o mayor al 33%” se
desplegara este campo y serd obligatorio, siempre que se cumplan los
requisitos establecidos en la convocatoria correspondiente. Como se puede
ver en la Imagen 6.

Exencion por familia numerosa: En el caso de que el solicitante seleccione este modo
de autoliquidacién la cuota a ingresar sera de 0€. Se desplegaran los campos “N° de
titulo de familia numerosa” y “Fecha de caducidad del titulo”, como se puede ver en la
Imagen 7:

= N° de titulo de familia numerosa: en el caso de que el solicitante haya
seleccionado el modo de autoliquidacion “Exencién por familia numerosa” se
desplegara este campo y seréa obligatorio.

» Fecha de caducidad del titulo: en el caso de que el solicitante haya
seleccionado el modo de autoliquidacion “Exencidon por familia numerosa” se
desplegara este campo y sera obligatorio. El solicitante seleccionar una fecha
en el calendario que se despliega al hacer clic.

Cuota a ingresar: campo informativo que muestra la cantidad que debera ingresar el
solicitante. Y dependeréa del modo de autoliquidacion solicitada:

* Si no se seleccioné ningin modo de autoliquidacion el solicitante debera
abonar el 100% de la cuota a ingresar.

= Sise seleccion6 el modo de autoliquidacion “Reduccion por promocion interna
50%” el solicitante debera abonar el 50% de la cuota a ingresar, siempre que

se cumplan los requisitos establecidos en la convocatoria correspondiente.

= Si se selecciond el modo de autoliquidacion “Exencién por discapacidad igual

o mayor al 33%” o “Exencién por familia numerosa” el solicitante debera abonar
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el 0% de la cuota a ingresar, siempre que se cumplan los requisitos

establecidos en la convocatoria correspondiente.

o El solicitante al participar en el proceso selectivo para el acceso a la condicién de
personal estatutario fijo acepta el siguiente texto que se muestra en la parte inferior
de la pantalla:

“El que suscribe solicita ser admitido a las pruebas resefiadas y DECLARA que son
ciertos los datos consignados y que relne los requisitos exigidos en la convocatoria,
comprometiéndose a probar documentalmente los datos consignados. Asimismo,
autorizo al 6rgano gestor a que se consulten mis datos de caracter personal

obrantes en la Administracion.”

3.1.2.5 Botones de accion

LY Volver .. ] Generar solicitud PDF T Limpiar formulario

llustracion 10 - Botones de accién del formulario

¢ Volver: alineado a la parte izquierda se muestra el botén de “Volver” que al pulsarlo devuelve

al solicitante a la pantalla de acceso de seleccién de convocatoria.

e Generar solicitud PDF: en el centro se muestra el boton de “Generar solicitud PDF”. Al
pulsarlo:
o La aplicacion realiza la validacion de los datos introducidos
o Si alguno de los campos es incorrecto o esta incompleto la aplicacion bloquea el
guardado de la solicitud e informa al usuario en la parte superior de la pantalla de

cuales son los campos erroneos o incompletos
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B Error en la validacion: Mo puede presentar esta solicitud porgque en la fecha 01/03/2016 no fendra 16 afios, tal y como fija |a convocatoria
Adaptacion solicitada: El tipo de adaptacién Otroz, requiere que detalle qué adaptacion solicita
NIF/NIE: Debe introducir su NIF/NIE
Apellidos: Debe introducir sus apellidos
Nombre: Debe introducir su nombre
Nacionalidad: Debe introducir su nacionalidad
Direccign: Debe infroducir su direccion
Municipic: Debe introducir el nombre de su municipio
Cadigo postal: Debe introducir su codigo postal
Titulacidn: Debe infroducir &l nombre de su fitulacidn académica
N® titulo de familia numerosa: Debe detallar el n® de titulo de familia numerosa

llustracion 11- Mensaje de error de datos

» Si el formulario es correcto la aplicacion comprueba si el solicitante ya ha
realizado anteriormente alguna solicitud para esa misma convocatoria:

e En caso positivo se muestra una ventana emergente informando al

usuario de que ya realiz6 una solicitud para esta convocatoria y

muestra dos botones de “Cancelar” o “Generar solicitud PDF” que el

solicitante debe pulsar en funcién de su decisién

Carfymacian e geoes scxim @ sobrdug

W Rt Ut ShEES Daes ata cormaat Mbrt e con b NI IIE iaduckdD 0 a0 A proceter can wats S o0 sath UBeme susiierd & e ps st

Contela Generar solicliwd POF

llustracion 12- Ventana de confirmacion de escritura de solicitud

* Sino se encontrd una solicitud de ese solicitante para esa convocatoria o0 se
encontré y se selecciond “Guardar”, se guarda la solicitud y se muestra un

formulario en PDF con los datos del solicitante.
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llustracion 13 - Plantilla del formulario de solicitud

En una solicitud impresa, en la cabecera la informacién es:

B . PEEIR]L  aeso

Coﬂse)eﬂa de Sanidad 0000003 00003605|

Gerencla Regional de Salud

SOLICITUD DE ADMISION A PROCESOS SELECTIVOS PARA PLAZAS DE PERSONAL ESTATUTARIO FIJO DEL
SERVICIO DE SALUD DE CASTILLAY LEON

llustracion 14 - Cabecera formulario informado (PDF)

Donde los valores a importantes son los marcados en rojo, el primero es el NIF del solicitante, el

segundo el numero de convocatoria y el tercero el nimero de solicitud

e Limpiar formulario: alineado a la parte derecha se muestra el boton de “Limpiar formulario”

gue al pulsarlo borra todos los datos que el solicitante ha rellenado en el formulario.
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3.1.3 Pantalla de resultados

Una vez que el formulario se ha completado correctamente, la aplicacion mostrara una pantalla en la
qgue informa de la correcta grabacién de la solicitud, ademas, descargara el archivo PDF resultante
o preguntard al usuario si desea abrirlo o guardar, dependiendo del navegador en el que se rellene
el formulario.

Be Proceso selectivo para el acceso a la condicion -
Junta de : . I- acyl
Castilia y Leon de personal estatutario fijo

Su solicitud en formato POF se ha generado con éxito.

Recuerde:

35 t3sas (mooe DEE) AMDas CO335 pUede Nacena

& brvgariemdy fo et v - VArhie 4 i

llustracién 15 - Pantalla de resultados

Desde la pantalla de resultados tenemos 4 posibles acciones:

e Acceso al modelo 046 para el pago de las tasas (hay que cumplimentarlo siempre, incluso
cuando quede cuota “CERO” pues en el trdmite de registro nos pediran el cédigo
correspondiente)

e Acceso al formulario del Registro telematico de la solicitud: Una vez generado el pdf y hecho
el pago, puede acceder desde el enlace al formulario electrénico para registrar la solicitud de
manera telematica. No olvide adjuntar en el registro el fichero PDF generado por la aplicacion
asi como el justificante del pago de las tasas del modelo 046. Si no se efectla el registro de
la solicitud, el aspirante no podréa participar en el proceso selectivo.

e Volver a generar el PDF con la solicitud que se ha rellenado. (Imprimir formulario)

e Volver a la pantalla de inicio para volver a completar una nueva solicitud (Volver a Inicio)

01/10/2025 Pag. 19 de 20



B : Sacyl
Castilla y Leon

3.1.4 Pantalla de error

En el caso de que se produjese cualquier tipo de error en la plataforma, el usuario seré redirigido a
una pantalla de error que le permitira volver a la pantalla de acceso de seleccion de convocatoria.

me Proceso selectivo para el acceso a la condicion g .
Castiia y Leon de personal estatutario fijo "n

rodulo un error durante su Ravegacion, por favor pulse el boton para dingrse a la pantaila principa

¥ 3 seleccion de convocatona

llustracion 16 - Pantalla de error

3.1.5 Cierre de sesion.
En varias de las pantallas aparece el boton siguiente:
Carrar aashin

llustracion 17- Cierre de sesién

Debe pulsarlo una vez haya acabado para que la sesion finalice correctamente. Si permanece con la
sesion abierta, pero sin hacer nada con ella, al cabo de un tiempo esta se pierde y si intenta hacer
alguna accion aparecera un mensaje de error. Le recomendamos, por seguridad, que cierre sesién
de forma explicita (pulsando el botdn) y cierre el navegador, sobre todo en aquellos ordenadores

compartidos o a los que puedan tener acceso otros usuarios.
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