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1 INTRODUCCION

El sistema de apoyo a la gestiéon de casos o expediente de Eutanasia se basa en la utilizacion
de la herramientas informética SharePoint como repositorio para el almacenamiento seguro de la
documentacién generada en la gestion de los casos de solicitud de Eutanasia.

Desde esta herramienta podemos almacenar, organizar y compartir informacién desde
cualquier dispositivo, asi como acceder a ella de manera sencilla. También, permite el trabajo sobre
los documentos por varias personas a la vez, asi como controlar los cambios que se hacen sobre
ellos.

El principal elemento para la gestién de un expediente de Eutanasia se basa en la utilizacion
de un sitio Sharepoint privado para cada caso, al que Unicamente se daria acceso, en el momento
gue fuera necesario, a los diferentes profesionales que tengan que ir incorporando documentaciéon a
lo largo del proceso, a los miembros del grupo Apoyo Lore, asi como a la Comision de Garantia y

Evaluacién de la Eutanasia, cuando, por el desarrollo del procedimiento, tuviese que intervenir.

2 ALTAS EN EL REPOSITORIO DOCUMENTAL

Para proceder al alta en el repositorio documental se necesitara que desde las Comisiones de
Area de Apoyo a la Lore sean facilitados, para su registro, los datos de la persona que vaya a ser
designado como médico responsable, que constaran de:

- Nombre y apellidos

- DNI

- Teléfono de contacto

- Email de contacto (se requiere que sea un correo electronico de SACYL, con extension
@saludcastillayleon.es)

- Centro de trabajo

La informacién con estos datos debera remitirse a: apoyolore.grs@saludcastillayleon.es

Los sitios se crearan como sitios privados, con el nombre “LORE-AAAA-EEEEEE”, siendo AAAA

el aflo y EEEEEE el nimeo de expediente con 6 cifras.

3 COMO ACCEDER A SHAREPOINT

La forma mas sencilla de acceso es desde el correo web:
e https://correo.saludcastillayleon.es

Se ha de introducir en el caso de usuarios de SACYL el DNI y a continuacion la contrasefia
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Bienvenido

Inicie sesién con su usuario

<=

psuario

x‘-}- S m

’ Iniciar sesién

&« > © O B httpsy//sts.saludcastillayleon.es/adfs/Is/?login_hint= ¥ ® V¥ =

‘.‘ Sacyl ‘ g Junta de

Castilla y Leon

Bienvenido

99999999R @saludcastillayleon.es

Inicie sesion con su usuario

Contrasena

® 2018 Microsoft
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Una vez que se ha entrado en el correo, pinchar sobre menu

£ Buscar Cn LUamadadeTeams & [ @3 [ jal fx ? =]

T —
El explorador admite Outlook en la Web como controlador de correo electrénico predeterminado. Probar ahora Volver a preguntar més tarde No volver a mostrar X
& .
& © Bandeja de entrada # Filtrar v
\/ Favoritos
De Asunto Recibido
2
L Bandejadeentrada 4 Hoy
v
B> Elementos enviados ‘ @
] ¢ Borradores
L [i] Elementos eliminados 52
B3 ESCANEOS
Agregar favorito
¢ 4
V' Carpetas
L Bandejadeentrada 4 ¢ 8

£ Borradores 1 — . -

B> Elementos enviados Semana pasada

> [i] Elementos eliminados 52 (C 2
© Correo no deseado c
= Archivo ' 03
] Notas
B3 Compromisos confiden... ‘ 03
£3 CONFIRMACIONES PLA...
B3 Cosas Importantes ‘ 03
B3 DEFENSOR DEL PUEBLO ‘ 03
B3 ESCANEOS
B3 Fuentes RSS ‘ 03

Y seleccionar la opcion de SharePoint
u Pagina principal de Microsoft C % +

<« @] O 8 on

Office 365 >

~
Aplicaciones :
E Outlook ‘ OneDrive

ﬂ Word a Excel ]
& PowerPoint m OneNote |
Q SharePaint w Teams

Power Autom...

n eAgreements-... ﬂ} Admin. /

Todas las aplicaciones =
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En la barra de busqueda se puede escribir el nombre del expediente al que queremos acceder

SharePoint P b L Search in SharePoint YA A

@ ~ Createsite -+ Create news post
@ 7 : <
Following News from sites See all
® LORE-2022-100005 *
0 LORE-2022-100004 * i HAh
e LORE-2022-100003 * &
LORE-2022-100011 *
@ Escritorio APVAQ Escritorio APVAO Escritorio APVAQ
LORE-2021-100007 * Lactancia Materna: Videos y Cartel Recomendaciones Cartel Recomendaciones a

Documentacion contactos estrechos

See
Seeall 6 Alonso Gomez, Manuel Alberto ° Alonso Gomez, Manuel Alberto 0 Alonso Gomez, Manuel Alberto
4/1/2022 3/20/2022 3/29/2022

sintomas compatibles Covid-19 ...

Recent
H A H
LORE-2022-100004
APOYO LORE * .
Frequent sites See all

IORF-2022-100011

También se puede acceder directamente desde el email de invitacion recibido, siempre desde

el correo Web:

e @ hitps://outiook.office.com/mailfinbox//id/ AAMKADgSZjFhNDOBLWNmMMTctNDAZ CO40GMOLW Oy OTZKMThIMDNjOOBGAAAAAA: v @ ¢ || Buscar. L~

@ Correo: Melero Sevillano, M... % | EJs APOYO LORE - Documentos - ..

Outlock [RSRNEIEES Cn  Reunirse ahora ® LT}

= %) Responder atodos | [ Eliminar T Archive & Nodeseado v & Limpiar 53 Movera v -~ v

v Favoritos < Se ha unido al grupo LORE-2021-03-100000

CENGEE DE e 2 e LORE-2021-03-100000 & 6 © 5

Mié 07/07/2021 09:23

ElEnegogleiaces Para: Melero Sevillano, M Goretti

DTAP 398
Borradores 1
Elementos elimina...

DTAP tramites

O 0= 0 VvV D

Otros correos L2

Agregar favorito

Carpetas Grupo de LORE-2021-03-100000

> Bandeja de en... 210

<

Borradores 1 Grupo privado con 5 miembros

Elementos enviados (3?:\ @ 0 "
Elementos elimina...
Correo no deseado ‘Ver grupo en Outiook

Archivo

oo e s v X

Notas

<

Otros correos
A £ d)

923
07/07/2021 l:‘
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O [ https://outloak office.com/mail/graup/s

B Correo: Melero Sevillano, M... % | E3h APOYO LORE - Documentos - ...

(m Outlook [EESRIEEY

ame= vV N

<

udcastillayleon.onmicrosoft.com/LORE-,

email ~ @ ¢ || Buscar. £~

£ Marcar todos como leidos

Bandeja de en... 210

LORE-2021-03-100000 ¢
Borradores 1

Grupo privad + 6 miembros
Elementos enviados B Enviar correo electrénico [ B

Elementos elimina...
Esta semana

Correo no deseado
i, Pecifia de Frutos, Juan Carlos ] RE: Se ha unido al grupo LORE-2021-03-100000 Para acceder directamente al sitio sharepoint http...  Lun 10:50

Archivo
Semana pasada

Notas
LORI

Otros correos

021-03-100000 The new LORE-2021-03-100000 group is ready Welcome to the LORE-2021-03-100000 group. Use...

DTAP tramites

DTAP 398

Historial de conver...

Suscripciones de R...

Carpeta nueva

Grupos

APOYOQ LORE 2

LORE-2021-03-1..

Nuevo grupo

Descubrimiento de...

Administrar grupos

11/04/2022

Abrir el correo y clic en “Add to the team site”:

e @ hitps://outlook office.com/mail/group/saludcastillayleon.onmicroseft.com/LORE-

& Conreo: Melero Sevillano, M... * | (2 APOYO LORE - Guia-proceso-

(.n Outlook [ESENIEST
m 3 Marcar como leido -+~ T

> Bandeja de ent... 211

email/id/AQMKAGYOZINmMjlA: ~ @ & | | Buscar. o~

¢~ The new LORE-2021-03-100000 group is ready

& Borradores 1
B> Elementos enviados LORE-2021-03-100000

e Vie 02/07/2021 15:08 & 6 >
m Elementos elimina... Para: LORE-2021-03-100000
@ Gumrme=x Welcome to the LORE-2021-03-100000 group.

Use the group to share ideas, files, and irg

B Archivo
[}

Notas D

“  Otros correos
Add to the team site
Start sharing and
collaborating on content in
SharePoint.

Start a conversation

Read group conversations or
start your own,

DTAP tramites

DTAP 399

Historial de conver...

> Suscripciones de R. D (_c)_)

Carpeta nueva Share files Connect your apps
View, edit, and share all Connect apps like Twitter
e group files, including email and Trello to stay current
' Grupos attachments. with information and
updates your team cares
APOYO LORE 2 about.
LORE-2021-03-1... 2
Responderatodos | Reenviar
Nuevo grupo
Descubrimiento de...
Administrar grupos
https://outlook.office365.com/ awasL ORE-2021-03- Y osoft.com/ groupsubs:
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Aleatoriamente, en algunos grupos se habilitara una seguridad de “Doble factor” para el

acceso. Se pueden seleccionar varias maneras de acceder, dependiendo cual sea la preferida del
usuario (llamada telefénica, SMS al teléfono Mévil, codigo de verificacion...), desde Apoyo Lore
recomendamos SMS al teléfono movil, ya que asi nos pedira introducir un n° pin que llegara a nuestro
teléfono movil.

- x
e - https://mysignins.microsoft.com/register’csf_token=R-xpbvfXF330p5I4L08-0-Ah_gdglL-G_tTW2IESRKMPZhSLijoYs6DKB_EVBBvCn2 ~ @ C || Buscar... P~
/2 Correo: Melero Sevillano, M G... E3» APOYO LORE - Documentos - ... - My Sign-Ins (1
e B 2

Bienvenido

Garantizar la seguridad de la cuenta

Su organizacién requiere que configure lo siguientes métodos para verificar su identidad.

Microsoft Authenticator

Para empezar, obtenga la aplicacion.

™~
o En el teléfono, instale la aplicacién Microsoft Authenticator. Descargar ahora
-

Después de instalar la aplicacion Microsoft Authenticator en su dispositivo, elija "Siguiente”™.

Quiero usar otra aplicacién de autenticacién

C Quiero configurar otro métodD

En el desplegable elegir “teléfono”:

11/04/2022 Manual Referencia Apoyo a la Gestién de Casos Eutanasia Pag. 9 de 20




Sacyl

Castilla y Leon

- X
psi//mysignins. microsoft.com/register7csf token=R-xpbvfXF830p3I4L09-0-Ah_gdgl-G_tTW2IESRKMP2hSLrioYs6DKE_EVEBVCnE ~ & C | | Buscar.. Pl EO®

= My Sign-Ins x|u‘*|

Elegir otro método

{Qué método quiere usar?

Aplicacion de auli Teléfono

Teléfono del trabajo

Seleccionar pais (Spain) — Poner el numero de teléfono movil que va a recibir los codigos de
acceso — Marcar “Enviarme un codigo por mensaje de texto”:

Garantizar la seguridad de la cuenta

Su organizacién requiere que configure lo siguientes métodos para verificar su identidad.

Teléfono

Para verificar su identidad, puede optar por responder a una llamada o recibir un mensaje de texto con un
codigo en su teléfono.

#Qué numero de teléfono quiere usar?

* Spain (+34) [
q 652494253

ﬁ @ Enviarme un cédigo por mensaje de texto
O Lldmeme

Se pueden aplicar tarifas de datos y mensajes. Si elige Siguiente, se aceptan los Términos del servicio y la

Declaracion de privacidad y cookies.

11/04/2022
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Escribir el cédigo que se recibe en el movil por SMS:

Garantizar la seguridad de la cuenta

Su organizacién requiere que configure lo siguientes métodos para verificar su identidad.

Teléfono

I|i ||H de enviar un codigo de 6 digitos al nimero +34 652494253, Escriba el codigo a continuacion.

Reenviar codigo
Atras ‘

—

Quiero configurar otro método

Garantizar la seguridad de la cuenta

Su organizacion requiere que configure lo siguientes métodos para verificar su identidad.

Teléfono
SMS verificado. El teléfono se ha reqistrade correctamente!

Garantizar la seguridad de la cuenta

Su organizacion requiere que configure lo siguientes métodos para verificar su identidad.

Correcto

Método de inicio de sesién predeterminado:

Teléfono
+34 652494253
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Ya se tendria acceso al nuevo grupo:

e B https://salu

(& Correo: Melero Sevillano, M G... E3h APOYO LORE - Documentos £ LORE-2021-03-100000 - Inicio

LORE'2021 '03‘100000 Private group | Doble Factor

~ @ C | | Buscar.. o~

con.sharepoint.com/sites/LORE-

]

Published 7/6/2021 ¢ Edit v

‘ Home + New Vv {3} Page details K& Analytics
Conversations
Teams
Documents
Notebook
Pages
Site contents
Recycle bin

Edit

934
AR g M
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4 CREAR, SUBIRY EDITAR DOCUMENTOS

4.1 CREAR UN DOCUMENTO

Se recomienda trabajar siempre sobre un documento del sitio Sharepoint para que no queden
archivos con informacion de caracter personal en el ordenador personal que se utilice para la edicion
de documentos.

Para ello hay varias alternativas:

4.1.1 Office365 o0 desde el mismo sharepoint

Una vez abierto el Sharepoint del expediente donde se va a crear el documento accedemos a la
carpeta “Documentos”:

i1 SharePoint & AR Buscar en esta biblioteca

[A] T
@& TARJETA SANITARIA i MO
® b
& Inicio T Cargar 5 Editar en vista de cuadricula . = Todos los documentos Y
D Bloc de notas

Documentos W\~
& Documentos

Paginas [0 Nombre Modificado Modificado por Agregar columna
Contenido del sitio

Papelera de reciclaje [Contenido

Editar

Arrastrar archivos aqui
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Desplegamos el menu “nuevo” y seleccionamos el tipo de documento que se necesita crear,

podemos elegir si queremos que sea un documento de Word, de Excel, etc...:

SharePoint g b O Buscar en esta biblioteca
® -
” :

> TARJETA SANITARIA ¥ Noselsigue
® A3
@ Inicio argar B3 Editar en vista de cuadricula  ++- = Todos los documentos ~ Y/ ® 7
D Bloc de notas arpeta

@3 Documento de Word

(=] Documentos

=
3= Libro de Excel
Paginas Modificado Modificado por ~ Agregar columna

@) Presentacién de PowerPoint
Contenido del sitio M} Bloc de notas de OneNote
Papelera de reciclaje B3 Forms para Excel
Editar ] Dibujo de Visio

C_E:U Vinculo

¢/ Editar ment Nuevo

-+ Agregar plantilla

Arrastrar archivos aqui

Volver a la version clasica de
SharePoint

Ya tenemos nuestro nuevo documento creado y listo para editar.

Documentos > 01-Inicio Tramitacion

-+ MNuevo v % Cargar ™ @ Editar en vista de cuadricula & Compartir

D MNombre ™ Modificado

A .
(:) @ " Acta Constitucién Comision - C... & c Hace unos segundos

Acta Constitucién Comision - Copia.docx
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4.2 EDITAR UN DOCUMENTO

Tan sencillo como abrir el documento a editar desde el mismo SharePoint y hacer los cambios
necesarios.
Los cambios que se vayan haciendo en los documentos creados, si estamos conectados a red se

guardaran autométicamente.

4.3 INCLUIR UN DOCUMENTO AL EXPEDIENTE

4.3.1 UN DOCUMENTO PDF, WORD o IMAGEN

Si hay algun documento que se tiene que incluir en el expediente y ya esta guardado en el ordenador
habré que tener abiertos tanto el expediente en SharePoint donde se va a guardar, como la carpeta

en la que esté el documento.

Barciela Luenga, Virginia

Correa: B Lu X sp TARIETASANITAR. X @ Google x| +

Ayuda 7 Comentarios

1 Compartir
= C @ saludcastillayleon.sharepoint.com © % 0O % ro— - Lo~ o= —

I'[4] || = | Sharepoint - O X
Intranet profesional... & REIP | Registro de ... SUFO & Notificaciones SMS Directorio de usuari...
P IReg cace i Inicio Compartir Vista 0
SharePoint 2 Buscar en esta biblioteca =1 IR v P « Com... » Sharepoi.. v O = Buscar en Sharepoint
MNombre Fec?:
| v 3 Acceso rdpido
" = Docl.pdf 04/}
— TARJ ETA SAN'TARIA H T ASUNTOS GENERALES -
= i = Doc2.pdf 4,
COMISIONES PERIFERICAS APOYO LORE = Doc3.pdf 040
1B Escritorio 2| Manual use SharePoint Gestién de Caso...  02/(
M,

— o Sharepoint "% Pantallazos acceso nueve grupe SharePe..  04/(]
T Cargar = Tedos los documentos Y - grup

@ OneDrive - Perscnal
Documentos b~ v I Este cquipo
4 Descargas
[ Documentos
D Nombre Modificado ~~ Modificado pt B Escritorio
=| Imagenes
D Miisica
J Objetos 3D
B videos
W cw
= SAUPCIG:)
= GLOBAL (})
> == THZ1T18N (N:)

v & Red
[ AULAGRS0S
[ GRSCSAEGPO0DS
[ GRSCSPPCS0002

Arrastrar archivos aqui

< >
5elementos 1 elemento seleccionado 4,16 ME  Estado: (& En linea =
in o combinacion de botones
A em bl BALT
» . Concentracién - 1 + 100%
10:01

o220 20 0 20 0 290 38 g 07 1 36 1 15 g 08 o33 g 420 ol A0 09 0 1 o8y o T 0 160514 D

@ 13°C Mayorm. nubla.. ~ 9 11/0472022 =)
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Pinchar el documento que se quiere incluir en Sharepoint, mantener pulsado el botén izquierdo del

raton arrastrar y soltar en la carpeta de documentos del expediente que tenemos abierto en

Sharepoint.

ciela Lu. X

) TARJETA SANITAR. X @ Google

saludcastillayleon.sharepoint.com

Intranet profesional.. % REIP | Registro de |... SUFO & Notificaciones SMS Directori

SharePoint L Buscar en esta biblioteca

# Nase sigue

[ Nombre Modificado Modificado por

Compartir  Vista

< Com... + Sharepoi...

do
S GEMERALES
ES PERIFERICAS APOYO LORE

it

Personal

O Buscar en Sharepoint

v O
Mombre

) Docl.pdf
) Doc2.pdf

10
pinchar

"% Doc3.pdf 04/
3 Manual uso SharePoint Gestion de Caso... 08/l

T Pantallazos acceso nueve grupe SharePo.. 04/

e cimara

s guardadas

E ‘Adobe

Arrastrar archivos aqui

2° arrastrar

30 soltar

<

elemento seleccionado 754 KB Estadn‘@En linea

1605

@ 13°C Soleade A~ ) 0, B

= Comentarios.

& Compartir

= TARJETA SANITARIA ) “
+ oo~ ISR = Tdos s conmenios ¥ 7 O Una vez hecho, el documento
oz W Docl.pdf” ya esta disponible. x
- aparece en pocos segundos
: S , ‘ como cargado correctamente en

la carpeta “Documentos”.
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4.3.2 UNA CAPTURA DE PANTALLA

En alguna ocasion puede ser necesario adjuntar al expediente una captura de pantalla de la HCE,
por ejemplo, un evolutivo del que no se disponga una opcién de obtener un informe en PDF.

En estos casos se puede hacer una captura de pantalla pulsando el boton “ImprPan”.

Para incluir la captura de la pantalla en el expediente, se tiene que abrir Word y pegar (botén derecho
del ratén y seleccionar pegar o pulsar la combinacién de teclas ctrl V) para incluir la pantalla en el
documento abierto. La imagen se puede ampliar utilizando el raton sobre los bordes de la imagen
hasta el tamafio deseado.

En este momento se puede proceder a “Guardar” o “Guardar Como”, desde el menu Archivo, localizar

la carpeta del expediente y asighar un nombre adecuado al documento.

4.3.3 INCLUIR UN DOCUMENTO DE MEDORA AL EXPEDIENTE

€] MedoraCyl - RECYL PORTILLO, CUATRO; 59 afios - CIPA: CY12554756305 (CONI L e e e it
% 2= \ =
RECYL PORTILLO, CUATRO; 59 afios - CIPA: CYL2554756305

(21 VISOR CLINICO Consulta ] Mostrar Tod Fecha 1soszont T3] ook

de COVID-13 en los ultimos 14 dias (ND);

100 0
EXPOSICION A CORGNAVIRUS SARS-COV-2

“Mod Lab: N° pet 22618998
“Mod Lab N* pet 22618998

LLLLLLLLERLLLLERBLLLLLUEL S

Constantes 1201202007/1172913000
A

Total: § motvos

Medora al utilizar el sistema de acceso Citrix cuando usamos la opcion Guardar Como nos muestra
las carpetas del servidor Citrix que nos da acceso a Medora.
Por ello, antes de escribir el nombre del documento y pulsar guardar es necesario seleccionar

previamente la carpeta en la que se desea guardar.
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4.3.4 INCLUIR UN DOCUMENTO EN PAPEL AL EXPEDIENTE

Desde las instalaciones de SACYL se recomienda utilizar las impresoras multifuncionales para el

escaneo de documentos en papel y su envio al correo electrénico.

Se recomienda ampliar la resolucion a 300 dpi, indicar Coloreado si el documento original es en color

asi como la opcién Duaplex si el documento original esta escrito a doble cara:
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Al pulsar el boton . se envia automaticamente al correo corporativo del usuario.

Archiva  Inicio  Ervear iy
B Y Crew grepe

X ey Reypoaded 3 odken ey Rty = B Evploear gropos
oI = ar Archren - s | it "
sernesloi~ | M b Ragraiar b ¥ Oachicte
o 'smmpr ripaer Paren ripet e Limuar g [T
w Farwastities M
L GO oL E" .
w gy
w i Esaludcastilyyleori os Drnpans Cormminbon - 04 LANT Bl mriting: Fealth. il Food Sefety - Nessiotior ma. TRRR2801 42 2B NR
Mlandris de rtrads 1868 CHETIAL e ks recasdisinets pass b ethonds del vale de 5. ma NEABLBAN MG 26NN
Bormadoees ip 4 TALGRCION O RESOLUCION DI INODENCLA] - e ma TURLEN Mol SH 0B

EVCCTRA et Mirigpis Syl dod dtabiaded s NEABETAN YEDE b7

En la Bandeja de Entrada se recibira un correo con el fichero escaneado adjunto en formato pdf si

este es de un tamafio reducido, y si es de mayor tamafio se incluye un enlace al fichero escaneado.

Archivo  Mensaje  Ayuda Datosadjuntos Q) ;Qué desea hacer
= & [ BB &
3 X 4 = (] G
Abrir Impresion Quitar datos | Guardar Guardar todos los ~ Cargar Seleccionar Copiar Mostrar
répida  adjuntos como  datos adjuntos - mensaje
Accones Guardar en o equipo Guardar n I nube selceidn Mensaje -

KYOCERA Net Manager: documento escaneado

_ € Responder | %) Responderatodos | —> Reenwiar | | v
° avisos kyocera@saludcastillayleon.es " ) Resp

Para Peciiia de Frutas, Juan Carlos

RFB0109777_210615-163547-58.paf

203 KB
Vista previa
Holi
E abrir
Con scaneado.
152 Impresion rpida
suk [ Guardarcomo
[ Guardar todos los datos adjuntos... »
Por irmacién
@ Cargar >
- lacién espafiola ampara el secreto de las comunicaciones. Este correo electrénico y sus anexos son estrictamente confidenciales. Si Vd. no es el destinatario del mismo, por favor, notifiquenasio
inm X Quitar datos adjuntos bers copiar este mensaje ni sus anexos o usarlo para propdsito alguno, ni divulgar su contenido a ninguna persona,
@ copiar

W Seleccionar todo
- WenmmIG BT CoEIUEN AL T Spanish law guarantees privacy in electronic communications. This message and its attachments are canfidential. If you are not the intended recipient please, notify us immediately and destroy the original. You

should not copy this message or use it for any purpose, nor disclose its content to any other person.

H 0 Escribe aquf para buscar I y ta amarilla
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El fichero adjunto se puede “guardar como” directamente en la carpeta de destino y cambiado el
nombre del documento se ha de pulsar Guardar.

Una vez guardado el documento se recomienda borrar el mensaje de correo electrénico para evitar
mantener una copia del archivo con datos de caracter personal fuera del sitio de gestion del
expediente.

4.4 ELIMINACION DE DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LOS
EXPEDIENTES LORE FUERA DE SHAREPOINT

Una vez guardados los documentos dentro de la carpeta “Documentos” en el sitio Sharepoint del
expediente que se esté tramitando, hay que eliminarlos cuanto antes de las carpetas del ordenador
donde se han estado guardando hasta entonces, para evitar mantener una copia sin proteccion del

archivo con datos de caracter personal fuera del sitio de gestion del expediente.
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