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1 INTRODUCCION

1.1 OBJETO

El objetivo principal de este documento consiste en describir las pantallas que proporciona la
aplicacion Bolsa Abierta y Permanente para el alta y modificacion de solicitudes para formar parte

de estas bolsas.

Con independencia de lo recogido en el presente documento, que se elabora Unicamente con la
intencion de facilitar la tramitacion del alta y sus modificaciones en las bolsas de empleo de la
Gerencia Regional de Salud de Castilla y Ledn, y sin ningan valor normativo, los interesados en
formar parte de la bolsa han de conocer la normativa especifica que se indica a continuacion,

publicada en el BOCyL, y que consta en la pagina web del portal de salud.

-  DECRETO 11/2016, de 21 de abril, por el que se regula la seleccion del personal
estatutario temporal de los centros e instituciones sanitarias dependientes de la Gerencia
Regional de Salud (BOCyL Num. 78, de 25 de abril de 2016).

- ORDEN SAN/713/2016, de 29 de julio, por la que se regulan las bases comunes para la
constitucion de bolsas de empleo de personal estatutario temporal, de los centros e
instituciones sanitarias de la Gerencia Regional de Salud de Castilla y Ledn, y se regula el

funcionamiento de las mismas .(BOCyL Num. 164, de 25 de agosto de 2016).

2 DESCRIPCION GENERAL DE LA APLICACION

La presente aplicacion pretende facilitar el alta y posibles modificaciones de las solicitudes en las

bolsas del personal estatutario temporal de los centros e instituciones sanitarias de la Gerencia
Regional de Salud de Castilla y Ledn. Es el solicitante el encargado de dar de alta todos los datos,

méritos, titulaciones, etc. que crea convenientes para su evaluacion.
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2.1 ACCESO

El acceso a la aplicacion es libre, sélo requiere darse de alta como usuario en la aplicacién a

efectos de poder registrar sus propias solicitudes de ingreso en las bolsas abiertas. El acceso esta

habilitado desde la plataforma de la Gerencia Regional de Salud (http://www.saludcastillayleon.es)

0 a través del siguiente enlace:

https://bolsaabierta.saludcastillayleon.es

La ventana de acceso a la aplicacion es:

Usuario:

Contrasena:

Entrar

Recordar contrasefia

1

;Mo dispone de usuario? Alta en el sistema

IMPORTANTE: Compruebe que la versiéon del navegador esté suficientemente actualizada,

para evitar problemas de acceso.

Las versiones certificadas para el sistema son: Internet Explorer 10 y 11, Chrome 50 y
posteriores, Firefox 45y posteriores, Safari 5.1.7. Y el plugin de Adobe Acrobat Reader (muy

importante).
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3 USODE LAAPLICACION

3.1 ALTA EN EL SISTEMA

Al introducir la URL indicada en el anterior enlace o a través de la pagina web de la Gerencia
Regional de Salud aparecerd la ventana de la ilustracion anterior.

El primer paso es darse de alta en el sistema, para ello pulsaremos sobre el boton

Alta en el sistema o
conlo gue pasaremos a la ventana S|gwente:

NIF/NIE: *

Contrasefia: *

Nombre: * Primer Apellido: * Segundo Apellido:
Fecha de nacimiento: * Direccion: * Localidad: *
Provincia * Seleccione una provincia

Codigo Postal: (%) Telefono fijo: * Teléfono mavil

*

Teléfono adicional: Correo electronico: Confirme correo electronico:
.

De conformidad con lo establecido en el articulo 5 de la Ley Organica 15/1999, de 13 de diclembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal, la Gerencia Regional de Salud le informa que los datos aportados en este
formulario, seran incorporados a un fichero para su tratamiento automatizado. Le comunicamos que podrd ejercitar Los derechos de acceso, rectificacian, cancelacion y oposicidn, previstos por la Ley, mediante escrito,
segtin modelos normalizados por Orden PAT/175/2003, de 20 de febrero, dirigido ala Gerencia Regional de Salud, Paseo Zorilla, 1 - 47007 Valladolid

Cancelar Realizar alta

Si no se posee teléfono fijo, poner en esa casilla el teléfono mévil.

El solicitante debe rellenar todos los datos (sobre todo los marcados con *) puesto que son

obligatorios. Importantisimo_introducir_una direccién correcta de correo_electrénico, ya que sera

necesaria en el supuesto de tener que recuperar la contrasefia en caso de olvido.

3.2 BAPE. APLICACION.

Una vez autenticados en la aplicacion, la primera pantalla que aparece es la denominada pantalla

principal. En ésta se veran las bolsas de empleo en las que se esta inscrito, nos posibilita hacer
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modificaciones en las mismas o darnos de alta en otras nuevas. Ademas muestra informacion

sobre el estado de las solicitudes.

=" yPermg}%ﬁEE%% B

& Menu principal » & Usuario:
Recuerde gue una solicitud no estara finalizada y sera elegible para llamamientos hasta que no registre la solicitud a través del botdn Registrar solicitud' (® ) en el listado de
solicitudes inferior.

10 [~
Convocatoria Categoria Creacién Ultimo registro Estado Acciones
2016 Licenciado Especialista en 16-05-2016 10-10-2016 REGISTRADA Q%
Medicina Familiar y Comunitaria
10 x|

Nueva solicitud

En la imagen anterior vemos que tenemos una solicitud ya registrada (columna ‘Estado’) en una

bolsa/categoria profesional (Licenciado Especialista....).

3.2.1 Nueva solicitud.

En la pantalla principal podemos afiadir nuevas solicitudes de admision en distintas categorias,

3 Mueva solicitud . . »
pulsando sobre el botén 0 a través del mend principal, opcion Nueva

Solicitud.
& Menu principal
# Pagina principal
+ Nueva solicitud

® Ayuda 3

Toda nueva solicitud va a realizarse pasando por un conjunto de ventanas en las cuales iremos
eligiendo o afiadiendo los datos que creamos oportunos, esas pantallas seran:
e Eleccion de convocatoria/categoria de la bolsa

e Méritos y experiencias (experiencia, formacion...)
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Zonas de llamamientos para interinidades
Zonas de llamamientos para sustituciones
Zonas para llamamientos cortos
Titulaciones y experiencias

Baremacion

Vamos a ir viendo una por una.

3.2.2 Convocatoria y categoria

Convocatoria:  -- Seleccione
Categona: -- Seleccione
Cancelar Crear solicitud

Lo primero sera seleccionar la convocatoria adecuada, hecho esto, el desplegable categoria se

rellenara con las categorias para las que existen bolsas en esa convocatoria, elegir una y pulsar

“Crear Solicitud”

Con esto hemos creado una solicitud nueva. Podriamos volver a la pantalla principal y veriamos la

nueva solicitud, pero sin datos asociados a ella, asi que debemos seguir todos los pasos hasta

finalizar.

21/11/2016
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3.2.3 Méritos y experiencias

Area Tipo Subtipo Detalle Acciones

No hay ningln mérito/experiencia anadido a la solicitud.

Cancelar Siguiente paso

Area:  Seleccione un area... Tipos:  Seleccione un tipo... Subtipos:  Seleccione un subtipo...

La pantalla de la ilustracion anterior, que aparecera después de pulsar “Crear Solicitud” va a
permitir introducir los méritos que el interesado estime que deben tenerse en cuenta para la
baremacion final.

En esta ventana se distinguen varias partes, una tabla con los méritos introducidos, botones para
cancelar y seguir, despegables para seleccionar los méritos, Estos se encuentran divididos en

areas, tipos y subtipos, asi por ejemplo el desplegable area puede ser como sigue:

Area: | Seleccione un area...

Seleccione un area...
Experiencia
Formacion, docencia...

Otros

Tenemos tres areas diferenciadas, (1) Experiencia, (2) Formacion, docencia,... (3) Otros.

Supongamos que deseamos introducir un mérito de formacion, lo seleccionamos, con lo que
automéaticamente el despegable Tipos se rellenara con los tipos que estan dentro del area elegida,

por ejemplo:
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Tipos:  Seleccione un tipo...
| Seleccione un tipo...

Formacion Continuada
Formacion Especializada
Docencia

Investigacion

Siguiendo con nuestro ejemplo supongamos que queremos introducir informacién sobre formacion
postgraduada, lo seleccionamos en el despegable y vemos que el siguiente se rellena con los

subtipos que pertenecen al area y tipo de mérito elegido:

Subtipos: Seleccione un subtipo...
| Seleccione un subtipo...

Estudios de Doctorado
Grado Doctor
Grado Doctor CUM LAUDE

Seleccionamos cualquiera de ellos, por ejemplo ‘Estudios de doctorado’, hecho esto vemos que en

la pantalla aparecen una serie de campos que nos pide rellenar, estos campos dependen del area,
tipo y subtipo de mérito elegido.

Formulario

Por la redizacion completa de todos los cursos de Doctorado (Sistema anteror d Rea Decreto 185/ 1985) o la realizacion del programa de Doctorado completo (Creditos v

suficiencia investigadora): 2 puntos.
DOCTORADD: || | T
Descripcitn del merito

ERRN; DT \ Datos a rellenar

Hay distintos formularios, cada formulario tiene una serie de datos necesarios para valorar el
mérito.

Por ejemplo, otro formulario distinto es el que se muestra en la siguiente ilustracion:
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Afiadir nueve merito: Seleccione drea, tipo ¥ subtipa:

Area: [Experienca ~ Tipos:  Experiencla = Subtipos: | Centros sanitanics Servicios de Seud ™

I Husve merito/experiencia:

Par Senddos prestados en o Ambito de Atencidn Primaria en las hstitucones Formulario

Sanitariss Publicas dependientes del Sistema Nacdlonal de Saud o de los distintos

Serddos de Salud Piblices de la Ualdn Europea, deatra de la normativa vigeate de

libre drculacion, en la categona objeto de convocatora, por cada mes completo:

0,030 puntos,

Categoria: * | |

Seleccione la fecha de inido; Seleccione la fecha de fin: °

Contrato de Atenddn Continuada: Porcentaje tempo parcia: 00,00

Contratos por dias a iempo completo: Afos: O Mases: 0 Dras:
Guardar merito

En ésta, vemos que debemos proporcionar una informacion distinta al ser un mérito distinto que
requiere datos diferentes. Los campos marcados con * son obligatorios. Cualquier incidencia por
introducir mal los datos o no hacerlo se mostrara por pantalla los errores:

(m‘ Error en Categoria:, debe
&2 introducir un valor.

2

Méritos y experiencias i

Error en Categoria:, debe
introducir un valor.

[m ] Seleccione la fecha de inicio:
Error de validacién: se necesita

un valor.

Listado de méritos y experiencias:

Seleccione la fecha de inicio: Error
de validacion: se necesita un
valor.

(1of 1)

I8 [ EE

Area & Tipe ¢ Subtipo ¢ Detalle ¢

Mo hay ninglin mérito/experiencia afadido a la solicitud.

Seleccione |a fecha de fin: Error
- de validacién: se necesita un
valor.

(1of 1)

R B a

Seleccione la fecha de fin: Error
de validacion: se necesita un
valor.

® Cancelar + Siguiente paso

Afadir nueve merito: Seleccione area, tipo y subtipo:

. —_— ——— —_—
Area:  Experiencia  ~ Tipos:  Experiencia  ~ Subtipes:  En otras Adm Piblicas | ~

Por servicios prestados en categoria similar a la convocada en cualquier
Administracidn Pdblica nacional o de la Union Europea no incluidos en apartados
anteriores, por cada mes competo: 0,008 puntos.

Categoria: * [ ]

Seleccione la fecha de inicio: * Seleccione la fecha de fin:
Contrato de Atencion Continuada: Porcentaje tiempo parcial: 00,00

Contratos por dias a tiempo completo: Afos: 0 Meses: 0 Dias: 0

Guardar merito
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Estos avisos nos dicen lo que estd ocurriendo para poder solucionar los problemas, en este caso

gue faltan datos obligatorios.

Después de introducir distintos méritos en la pantalla apareceran en la lista:

5 1]
Area Tipo Subtipo Detalle Acciones
Experiencia Experiencia En otras Adm Publicas Auxiliar administrativo &S
Formacion, Formacion Créditos Europeos En psicologia social Fai
docendia... Continuada
Otros Superacion de Por superar ejercicios de oposicion en CyL: 12 Una convocatoria pasada £ 1o

Procesos ejercicio
5 [z

Cancelar Siguiente paso

Pulsamos ‘Siguiente paso’.

3.2.4 Zonas de llamamientos para interinidades

El siguiente paso es marcar aquellos lugares donde se esta dispuesto a ser llamado para

interinidad, la pantalla es:

Area preferente: | Seleccione un area preferente.

Seleccione las zonas/centros/departamentos que desea para los llamamientos de interinidades.

AviLA ~|_IseGovia
A Primaria A Primaria

A.Especializada
Cancelar Siguiente paso
Cada convocatoria /categoria tendra unas zonas para las que es posible solicitar ser llamado para
interinidades y otras para el resto de llamamientos (sustituciones y de corta duracion)-.

En este apartado de interinidades, es obligatorio seleccionar la el AREA PREFERENTE, pero
teniendo en cuenta que debe marcar también las zonas. Sélo con seleccionar el AREA

PREFERENTE NO se marca automaticamente dichas zonas.
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Marcamos las que nos interesen y pulsamos ‘Siguiente paso’.

3.2.5 Zonas de llamamientos para sustituciones

Los pasos a seguir en esta pantalla son los mismos que los del anterior.

3.2.6 Zonas para llamamientos cortos

Esta pantalla es como las anteriores pero con un campo nuevo a tener en cuenta, se debe marcar

0 no si se esta dispuesto a llamamientos a tiempo parcial.

Seleccione las zonas/centros/departamentos que desea para los lamamientos de
cortos.

Acepta llamamientos a tiempo parcial: &

v = AVILA ¥ |« SEGOVIA
T — A Prmaria TiA
Rural-Mufiana

arbonero el Mayor

Fontiveros-San Pedro del Arroyo-Munico
Arévalo-Madrigal de las Altas Torres

ElL Barco de Avila-Piedrahita

Sotillo de la Adrada-Lanzahita-Mombeltran
Arenas de 5an Pedro-Candeleda
Gredos-Burgohondo

Cebreros-Las Navas del Marques

A.Especializada

3.2.7 Titulaciones y experiencias

Cuéllar

El Espinar
Fuentesauco F.
Nava de la Asuncion
Riaza
Sacramenia
San lldefonso
Segovia Rural
Segovia Sierra
Sepulveda
Villacastin
Segovia |
Segovia Il
Segovia Il

*(So6lo para Enfermero/ay Técnicos en cuidados auxiliares de enfermeria).

En esta pantalla aparecen unas listas de Titulaciones y Experiencias que el solicitante puede

aportar en el caso de las categorias de Enfermero/a y de experiencias para la categoria de

Técnicos en cuidados auxiliares de enfermeria, por ejemplo:
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Selecione las titulaciones y experencias que puede aportar relacionadas con esta
categoria y convocatoria

Enfermeria de Salud Mental Cuidados intensivos y/o reanimacion
Enfermeria Geriatrica Quirdfanos

Enfermeria del Trabajo Hemodialisis

Enfermeria Familiar y Comunitaria Urgencias Hospitalarias y Emergencias
Enfermeria Pediatrica Farmacia

Enfermeria Obstétrico-Ginecoldgica Oncohematologia

Cuidados Paliativos

Cancelar Finalizar solicitud y ver baremacion

Una vez finalizado pulsar sobre el boton Finalizar solicitud y ver baremacion.

3.2.8 Baremacion

Como Ultimo paso se mostrara una pantalla con los resultados de la baremaciéon de los méritos
introducidos, es de sefalar que aqui se valoran “todos los méritos” lo que no quiere decir que ésta
sea la baremacién correcta, ya que puede haber méritos que no sean puntuables o validos para la

bolsa/categoria elegida. La baremacion aparecera dividida por las areas

Baremacidén completa

Baremacidn parcial del drea: ‘Experiencia
Baremacion parcial del drea: 'Formacidn, docencia...’

Baremacion parcial del area: 'Otros

Volver a la pagina principal

Y a su vez estas se dividen en tipos y subtipos de méritos, donde se desgranan las puntuaciones

individualizadas con varias posibilidades de descripcion y detalles sobre la informacion mostrada.
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Baremacién parcial del drea: ‘Experiencia’ [t A P . .
Deserpride: daliar
@ Por servicios prestados en categoria similar  la acministratiee
convocada en cualquier Administracion Pablica o . N t e 02102000
;= Este caleulo s ha relizada tenlends en cu
Puntuacidn total: 0,672 nacional o de la Unidn Europea no incluidos en D iy
. apartados anteriores, por cada mes competo: 0,008 o L (2 L i cchade e 16-10-2007
Puntuacion tope: &0 puntes. resta de dias con una curazicn tatal inferior 2 un mes e e s e e
Y
_ 1 Contreto de stenddn eontinuada: He
] 1% ,
Meses: a
D 15
Descripcion Puntuadidn Tope Detalles
¥ Experiencia 0,674 60
¥ En otras Adm Publicas €@ 0,672 0 10
Auxiliar administrativo 0,676

Llegados aqui tendremos la solicitud creada con los méritos que estimamos oportunos y con los

destinos para los que queremos ser llamados.

MUY IMPORTANTE: Aun asi, recuerde que hasta que no se haya REGISTRADO LA

SOLICITUD (&) no se tendra en cuenta para formar parte de la resolucién provisional de

aspirantes admitidos que se publique.

PENDIENMTE DE REGISTRAR + o = REGISTRADA

3.3 MODIFICACIONES, BORRADOS Y OTRAS ACCIONES

En diversas pantallas existen una serie de iconos que nos permitiran realizar diferentes acciones

sobre los datos mostrados en ese momento.

Esto son: QES AD X

Pulsando sobre (*-.): cada vez que se lleve a cabo una modificacion de la solicitud (datos o
baremos) hay que dar NUEVAMENTE A REGISTRAR. En caso contrario, no se incluiria esta

modificacion en la resolucién provisional de aspirantes admitidos que se publique.
Pulsando sobre (Q) en la pantalla de las solicitudes, mostrara un resumen de la solicitud.
Pulsando sobre (&) se mostrara la pantalla de la baremacion.

Pulsando sobre (#*) se posibilita la edicién de los datos.
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Pulsando sobre (1) se borraran los datos guardados que se correspondan con los que se

muestran en la pantalla. Antes se pide confirmacién de borrado.
Pulsando sobre (%) se “des-registra” la solicitud mostrada, pasando ésta al estado:

PENDIENTE DE REGISTRAR
(SOLICITUD ANULADA)

Y se recuerda que hay que volver a Registrar la solicitud para formar parte de la resolucién

provisional de aspirantes admitidos gque se publique.

3.4 RECORDAR CONTRASENA Y MODIFICACION DE DATOS
PERSONALES

Si en algun momento el solicitante olvida la contrasefia, es posible pedir una nueva a través del

; Recordar contrasefia . L
boton de la pantalla de Inicio de sesion (apartado 2.1).

Introduzca el usuario y el correo electronico con el que se registro:

Ed

Usuario:

*

Correo electronico:

Cancelar Recordar

Rellenando estos dos datos y siempre que coincidan con los que introdujeron en el momento del
alta del solicitante, al pulsar recordar se nos enviara un correo con una password (Clave) nueva

gue se podra cambiar una vez hayamos vuelto a entrar en la aplicacion mediante el mena:
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& Usuaro: -

' |% Cambiar contrasena

] # Datos personales

J o' Cerrar sesidn
"

Para modificar los datos personales se hara eligiendo “Datos personales” del mismo menu.

3.5 MISCELANEA

& Menu principal =

# Pagina principal

*+ MNueva solicitud

© Ayuda " 1 i Guiarapida |
Preguntas frecuentes
I S ——

En el menu principal existen dos opciones mas que nos aportan informaciones interesantes sobre

la aplicacion: Guia Rapida y Preguntas frecuentes.

Preguntas frecuentes es un documento PDF que se ir4 actualizando con las cuestiones que a los

solicitantes les hayan creado mas dudas.
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