
DESTINATARIOS

Personal de gestión administrativa y económica.

DURACIÓN: 15 horas.

Fecha de inscripción: del 5 al 26 de abril de 2023

Persona de Contacto: Servicio de Formación y Evaluación de
Especialidades Sanitarias.

Correo electrónico: angarciama@saludcastillayleon.es

Teléfono: 983328000 Ext. 89315

SATURNO:

CONTRATOS MENORES Y PEDIDOS 

LUGAR:  3S24-25 Sala de informática, Consejería de 
Sanidad

FECHA: 2, 3, 4, 5 y 8 de mayo de 2023



Objetivo General:
El objetivo de este curso es introducir al usuario en las

funcionalidades del sistema para la gestión de pedidos y contratos
menores, en los procesos de compras.

Objetivos Específicos:
Conocer las diferentes acciones y pasos a seguir para gestionar

los expedientes de contratos menores, desde el inicio de la
licitación hasta la tramitación de pagos, tanto de servicios, como de
suministros y obras.

Ponente:

Susana Arroyo Gómez . Técnico de la Oficina de Gestión
Económica y Control Presupuestario

PROGRAMA:

2 de mayo de 2023 de 9h a 12h. Información general de

Saturno.

3 de mayo de 2023 de 9h a 12h. Creación licitación de

contrato menor. Gestión de ofertas.

4 de mayo de 2023 de 9h a 12h. Aprobación del gasto por

firma digital. Publicación en plataforma del Estado.

5 de mayo de 2023 de 9h a 12h. Creación del contrato.

Registrar en RECO.

8 de mayo de 2023 de 9h a 12h. Creación de pedidos y

entrega de mercancías.


