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1. DESCRIPCIÓN DEL DOCUMENTO 

PROPÓSITO 
Definir la sistemática de actuación para la realización de la toma de muestras en pacientes externos en el Servicio de 

Microbiología  Clínica del CAULE. 

ALCANCE 
Este documento es de aplicación a todas las muestras recogidas a pacientes externos que acuden a Microbiología para la 

realización de la toma de muestra por parte del personal de Enfermería. 

DOCUMENTACION 

DE REFERENCIA 

PNT-1 Identificación y recepción muestras 

Fichas técnicas de toma de muestras en pacientes externos y anexos asociados: Muestras respiratorias, muestras vaginales y 

uretrales, Muestra de piel y faneras, Muestras conjuntivales, Muestras óticas, Muestras úlceras y heridas superficiales, Muestras-

abscesos, Tuberculina. 

FORMATOS PNT01- F2 Identificación y recepción de muestras 

 

MODIFICACIONES RESPECTO A LA EDICIÓN ANTERIOR: 

FECHA MODIFICACIONES 
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2. DESARROLLO OPERATIVO 

ACTIVIDADES CÓMO CUÁNDO QUIÉN 

Toma de Muestra 
La toma de muestras se realizará por parte del personal de enfermería asignado siguiendo las indicaciones 
recogidas en las fichas técnicas correspondientes 

Acude paciente al 
Hospital 
(extracciones planta 
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Identificación muestra 

El Servicio de Microbiología Clínica proveerá periódicamente al personal de enfermería, de las pegatinas que 
permitan identificar las muestras. 

El código de identificación es numérico y se inicia con el número 9 que identifica el laboratorio de Microbiología 
Clínica, dos últimos dígitos del año en curso, y un número correlativo de seis dígitos (1-999999). 

Antes de la toma de 
muestra 
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Manipulación de 
muestra previo envío 

al laboratorio 

En función de la tipología de la muestra y el estudio solicitado en el volante, el personal de enfermería procede 
a realizar, o bien la siembra directa en los medios apropiados o bien la recogida en el medio de transporte que 
permita mantener la muestra en las condiciones óptimas para su posterior procesamiento, siguiendo las 

indicaciones de la ficha técnica correspondiente. 

Al finalizar la toma la 
muestra 
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Registro de las 

muestras 

Todas las muestras primarias recibidas deben ser registradas en la hoja de identificación y recepción 
indicando la fecha de recepción, etiqueta con el código de la muestra y el responsable de recepción de la 

muestra. (PNT01-F2). Al finalizar el horario de recogida de muestras, la hoja de registro cumplimentada 
del día se archiva en el Servicio. 

Al finalizar la toma la 

muestra 

E
n
fe

rm
e

rí
a
 

Transporte de muestra 
al Laboratorio 

Una vez que la muestra se transporta al laboratorio se incorpora al flujo normal de trabajo del área pre-
analítica. En caso de identificar cualquier incidencia se comunicará a un Facultativo del Servicio para que 
su tratamiento. 

Al finalizar el registro 
de la muestra E
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3. CONTROL DE REGISTROS 

Identificación Denominación Soporte Resp. Custodia Lugar Almacenamiento 
Tiempo 

Custodia 

Código / fecha Identificación y recepción de muestras P Área Pre-Analítica Servicio 1 año 

SOPORTE: P: papel; I: Informático 


